Spesen

@ Bitte sprechen Sie uns an, wenn Sie diese Funktionalitat nutzen méchten. Die Nutzung wird durch eine Lizenzerweiterung und einem damit
verbundenen Preis freigeschalten.

Die Spesenabrechnung ermdglicht es Ihnen auf einfachem Weg gesetzliche sowie freiwillige Spesen und Zuschlage fir lhre Mitarbeiter zu errechnen.
Nehmen Sie vorher die entsprechenden Einstellungen vor und hinterlegen Sie alle notwendigen Vorgaben. Eine Beschreibung dazu finden Sie hier: S
pesen Einstellungen und Vorgaben
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1. Importinformationen

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten die bendtigten Daten in die Software zu importieren. Unsere Beispiele sind mit einer Schnittstelle zu Vehco.
Die Dateien sind im XML-Format und sehen wie folgt aus:

- ZEvents>=

- «<Event>
=RecordID>1</RecordID>
< Driverld=0989</Driverld=
<\Vehicleld>4632</Vehicleld>
=VehicleLicense=DAH KT 463 </VehicleLicensaz
<ActDateTime>2020-02-03 03:53:26</ActDateTime>
<Duration=00:03:30</Duration=
< Activityld >3 < /Activityld=
=Longitude>=11.601468</Longitude:
< Latitude>=48.140408</Latitude>

< fEvent:z

Sie enthalten:

Driverld = Fahrer-1D

VehiclelD = Fahrzeug-ID

VehicleLicense = Kennzeichen Fahrzeug

ActDateTime = Zeitstempel der Aktivitat

Duration = Dauer

Activityld = Kennzeichnung welche Aktivitat (z.B. Pause oder Fahren)
Longitude = Léangengrad

Latitude = Breitengrad

Die importierten Daten sind im Menu Fuhrparkmanagement > Fahreraktivitaten (Tacho) zu finden. Hier werden alle moglichen Aktivitaten
angezeigt.
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STROEL IGOR  03.02,202003:54 03.02.2020 04:54 00:01 Pause 11,049437 49,399818 Milheimer Strafie 15 90451 Nirnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02.2020 03:54 03.02.2020 04:54 00:01 Fahren  Schichtbeginn 11,049357 49,399788 Milheimer Strafe 17 90451 Nirnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02.202003:55 03.02.2020 04:55 00:00  Arbeit 11,048888 43,393952 Duisburger Strae 65 90451 Nirnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02.202003:55 03.02.2020 04:55 01:02  Pause 11,048888 43,393952 Duisburger Strae 65 90451 Nirnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02.2020 04:58 03.02.2020 05:58 00:00  Fahren 11,048873 49,399948 Duisburger Strale 65 90451 Nornberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02,2020 04:58 03.02.2020 05:58 00:00  Arbeit 11,048842 49,399952 Duisburger Strale 65 90451 Nurnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02,2020 04:58 03.02.2020 05:58 00:03  Fahren 11,048787 43,399950 Duisburger Strafle 85 90451 MNurnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02.202005:01 03.02.2020 06:01 00:03  Arbeit 11,053136 43,399864 Milheimer Strafie 1 90451 Mirnberg Deutschland
STROBL IGOR  03.02,202005:04 03.02.2020 06:04 00:03 Pause 11,053136 49,399864 Milheimer Strafie 1 90451 Nurnberg  Deutschland
STROEL IGOR  03.02,202005:07  03.02.2020 06:07 00:02  Fahren 11,053102 49,399391 Milheimer Strafie 1 90451 Nurnberg  Deutschland
STROBL IGOR  03.02.202005:08  03.02.2020 06:08 00:01  Arbeit 11,053905 43,406586 Hamburger Strafie 90451 Nornberg  Deutschland
STROBL IGOR  03.02.202005:09 03.02.2020 06:09 00:04  Fahren 11,053930 43,406719 Hafenstrabe 90451 Nirnberg Deutschland

Es gibt stets zwei Zeitstempel. Vom digitalen Tacho wird die Zeit UTC geliefert. cs JOB macht daraus den Zeitstempel Zeitzone in Abhéngigkeit von
der Zeit des Servers auf dem die Software installiert ist.

Der digitale Tacho liefert die Ortsangabe als Léangen- und Breitengrad. Die Software macht daraus mit Hilfe von Map & Guide eine Adresse mit

StralRe, PLZ, Ort und Land.

Fir die Spesenberechnung sind aus zeitlicher Sicht aber nur die folgende Daten aus der Spalte Schicht relevant:

® Schichtbeginn
® Schichtende
® Arbeitsbeginn
® Arbeitsende

Diese Daten werden im Menu Personal > Mitarbeitertatigkeiten angezeigt.
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2. Spesenabrechnung erstellen

Im Menii Personal > Mitarbeitertatigkeiten kann man nun die Zeiten tiberprifen. Bei Bedarf konnen Sie die Zeiten hier bearbeiten. Fur die
Spesenabrechnung muss es mindestens einen Schichtbeginn und ein Schichtende geben.

Wenn alle Daten korrekt sind kdnnen Sie den Mitarbeiter und den Zeitraum oben im Filter auswéhlen. Aktivieren Sie bei diesen Eingaben unbedingt
die Statusknopfe "Mitarbeiter”, "von" und "bis". Diese sind dann farblich griin hinterlegt.

Klicken Sie nun auf die Schaltflache Spesen berechnen.
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Die Datensatze, furr die einen Spesenabrechnung durchgefuihrt wurde, erhalten einen Haken in der Spalte Spesen erstellt.

Fur die Berechnung der landerabhéngigen Spesen wird das Land herangezogen, wo sich der Fahrer um 23:59 Uhr befunden hat.

3. Spesenabrechnung prufen

Im Menii Personal > Spesenabrechnung kénnen Sie Details jeder Spesenabrechnung priifen. Wéhlen Sie hierzu die Monatsabrechnung eines
Mitarbeiters aus und wechseln in den Reiter Details.

Hier finden Sie eine dreigeteilte Ansicht. Im oberen Fenster sehen Sie die Spesen pro Tag aufsummiert mit den zugehérigen Zeiteintrdgen sowie
Schicht- und Arbeitsstunden.

Wenn Sie eine Zeile im oberen Fenster markieren, sehen Sie die Abrechnungsdetails fiir diesen Tag getrennt nach Abrechnungsartikel in dem
Fenster links unten. So kénnen Sie sich die Zusammensetzung der Spesen fiir jeden Tag einzeln ansehen.

In diesem Fensterteil kénnen Sie Anderungen an den Artikeln und Preisen vornehmen.

Im Fenster rechts unten sehen Sie die Summe der Spesen aufgesplittet nach Abrechnungsartikeln. Hier geben Sie die Spesen zur Abrechnung
frei. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache Zur Abrechnung freigeben.
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03.02.2020 14:28

03.02.2020 05:18 | 03.02.2020 14:2¢

2 HOFFMANN GUNTER 5,00 Dienstag Deutschland 04.02.2020 04:30 04.02.2020 13:35 9,00 04.02.2020 04:30 04.02.2020 13:35 0 18,50 Euro
3 HOFFMANN GUNTER 9,00 Mittwoch Deutschland 05.02.2020 05:24 05.02.2020 14:25 9,00 05.02.2020 05:24 05.02.2020 14:25 0 15,80 Euro
4 HOFFMANN GUNTER 7,00 Freitag Deutschland 07.02.202006:20 07.02.2020 13:30 7,00 07.02.2020 06:20 07.02.2020 13:30 1] 0,00

5 HOFFMANN GUNTER 7,00 Montag Deutschland  10.02.202005:40 10.02.2020 12:29 7,00 10.02.2020 05:40 10.02.2020 12:29 o 1,00 Euro
6 HOFFMANN GUNTER 12,00 Dienstag Deutschland  11.02.2020 05:38 11.02.2020 17:55 12,00 11.02.2020 05:38 11.02.2020 17:55 0 17,10 Euro

‘Arbaitssmnden |Arbe\tszeit wan Arbeitszeit bis ‘Anzahl der Ubernachtungen |Prais |Wﬁhmng‘ |

Berechnen

Zur Abrechnung freigeben Abrechnungsfreigabe zuriicknehmen

Zichen Sie eine Spalteniberschriftin diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Zichen Sie cine Spalteniberschriftin diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

‘ |Ar|ikel‘ Tarif |Pre\s ‘Wﬁhmng‘ H | |Arhkel Summe Preis |Wahrung ‘Summe Standardwahrung | Sozialversicherungsfrei |Gutsd1riﬂsre\evant ‘Spesenrelevant |
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REISEKOSTEN STEUERFREI REISEKOSTEN (SPESEN) 14,00 Ewro Reisekosten 238,00 Euro 238,00 = = =)
REISEKOQSTEN PAUSCHALVERSTEUERT ~ REISEKOSTEN (PAUSCH.. 0,00 Euro ||| |Reisekosten pauschalversteuert 2,00 Euro 2,00 7] = =
NACHTZUSCHLAGE NACHTZUSCHLAGE 2,10 Euro || | Nachtzuschisge 32,65 Euro 32,65 = = el
SONN- UND FEIERTAGSZUSCHLAG SONN- UND FEIERTAGS 0,00 Euro Sonn- und Feiertagszuschlag 0,00 Euro 0,00 = = O]
UBERNACHTUNGSPAUSCHALE UBERNACHTUNGSPALS. 0,00 Euro Ubernachtungspauschale 8,00 Euro 8,00 = = =)

$=280,65

4. Weitere Ansichten

4.1. Spesen Ubersicht

Im Menii Personal > Spesen Ubersicht steht Ihnen eine Kalenderiibersicht zur Verfiigung. Pro Tag und Mitarbeiter werden die Spesen als Balken

anzeigt mit dem jeweiligen Betrag.
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4.2. Spesengesamtibersicht

II] {Z] 15, Februar 2020 - 23. Februar 2020
Februar
155a 1650 17Mo 13D0i 19 Mi 2000 21Fr
== [
HOFFMANN | Spesen. | | Spes. | | Spese. | | spesen.. | | spes.. |
ELTE 1415 | | 1585 | 17.25 | | 1as0 | 1725
»

Im Meni Personal > Spesengesamtiibersicht steht Ihnen einen Excel-gleiche Aufstellung zur Verfliigung. Die Aufstellung kann nach Monaten

ausgewahlt werden.

Es werden die Mitarbeiter angezeigt, fir die Spesen berechnet wurden. Die Betrége sind pro Tag angegeben und als Monatssumme. Somit ist ein

Excelexport ohne weitere Bearbeitung méglich.
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