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Funktion

Hinweis:

In Menus, in denen die Schaltflache ,Neu-Hinzufiigen® nicht aktiv ist (Symbol ist blass hinterlegt und nicht farbig
hervorgehoben), kénnen keine neuen Daten hinzugefuigt werden (z. B. Dispoplan, Abrechnungsliste > Offene
Posten).

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern®, um die in Ihrer Eingabemaske durchgefiihrten Neueintrage oder Anderungen zu
speichern. Haben Sie versehentlich vergessen lhre Daten zu speichern und méchten in ein anderes Meni wechseln, dann
erinnert Sie das Programm mit einem Hinweisfenster daran.

Wahlen Sie nun aus ob Sie den Datensatz Speichern, Abbrechen oder Verwerfen méchten.

Ist die Schaltflache ,Speichern® nicht aktiv (Symbol ist blass hinterlegt und nicht farbig hervorgehoben) dann ist der
Datensatz bereits gespeichert und Sie kdnnen sofort weiterarbeiten.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Verwerfen*, um die letzten Anderungen im Datensatz zu verwerfen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Loschen”, um den kompletten Datensatz eines Menis zu I6schen. Es werden dabei alle
bereits erfassten Informationen in der Eingabemaske unwiderruflich geléscht!

z. B. Sie méchten einen Mitarbeiter aus Ihrer Mitarbeiter-Liste I6schen, da er nicht mehr bei Ihnen beschaftigt ist.

Damit Sie wichtige Daten nicht versehentlich I6schen, erinnert Sie das Programm mit einem Hinweisfenster daran.
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Waéhlen Sie nun aus ob Sie den Datensatz wirklich [6schen méchten oder nicht.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Datensatz kopieren”, um den markierten Datensatz zu duplizieren.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Erster Eintrag“, um in den ersten Datensatz einer Liste zu gelangen.

z. B. Sie befinden sich in der Auftrags-Liste und mdchten in den ersten Auftrag der Liste gelangen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vorheriger Eintrag®, um in den vorherigen Datensatz einer Liste zu gelangen.

z. B. Sie befinden sich im Menl Stammdaten > Mitarbeiter im Unterreiter Inhalt des Mitarbeiters Herrn Schneider. Dort
bemerken Sie, dass Sie die aktuelle Personalnummer noch nicht eingetragen haben. Um nun die nachste Nummer
herauszufinden klicken Sie einfach auf ,Vorheriger Eintrag“ und sehen somit die Nummer des Vorganger-Mitarbeiters.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Nachster Eintrag“, um in den nachsten Datensatz einer Liste zu gelangen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Letzter Eintrag“, um in den letzten Datensatz einer Liste zu gelangen.

z. B. Sie befinden sich in der Auftrags-Liste und mdchten in den letzten (also den aktuellsten) Auftrag der Liste gelangen

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktualisieren”, um die neu erfassten Datenséatze in allen Menis anzeigen zu lassen. Die
komplette Datenbank wird dadurch aktualisiert und somit werden auch die Eintrage der anderen Benutzer fur Sie sichtbar.

z. B. Ihre Mitarbeiterin in der Auftragsverwaltung erfasst fiinf neue Auftrage. Ihr Disponent klickt nun auf die Schaltflache
LAktualisieren®, um die neuen Auftrage auch im Dispoplan sehen zu kénnen.
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,Drucken®, um ein Formular auszudrucken. Danach erscheint das Dialogfeld ,Drucken® in
welchem Sie zusatzliche Details beziiglich Ihres Ausdruckes hinterlegen kdnnen.

1 Hinweis:

Diese Schaltflache ist nur in den Menus aktiv in welchen es moglich ist ein Formular auszudrucken.

Klicken Sie auf die Schaltflache "zugehdrige Dokumente”, um sich alle archivierte Dokumente zu diesem Datensatz anzeigen
zu lassen. Es 6ffnet sich ein schwebendes Fenster.

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, sehen Sie alle druckbaren Barcodelabel. Wenn Sie weitere hinzufiigen méchten,
andern Sie Ihre Formulareinstellungen.
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Mit Klick auf diese Schaltflache wird sofort gescannt und das Dokument direkt zu dem markierten Datensatz archiviert.

Es werden ein oder mehrere Dokumente gescannt und kénnen anschlieRend mit gewissen Vorgaben archiviert werden.

Uber diese Schaltflache kénnen Sie Google Maps innerhalb des Programmteils cs MAP starten.

Wenn Sie das Modul cs MAP lizenziert haben, kénnen Sie tber diese Schaltflache den Routenplaner 6ffnen (falls der
Programmteil noch nicht gestartet ist) und wenn Sie beispielsweise einen Auftrag markiert haben wird direkt die zugehorige
Route angezeigt.

Uber diese Schaltflache kénnen Sie Notizen zu dem markierten Datensatz hinzufiigen. Die genaue Funktion der Notizen wird
hier genauer beschrieben: Notizen zu Datenséatzen erfassen (z.B. in Auftrag / Adresse / Tarif)

Der Button "Historie" ersetzt den vorherigen Reiter. Die Historie wird nun zu allen Entitaten angezeigt (auch
Abrechnungspositionen und Unterwegpunkte). Markieren Sie den gewiinschten Datensatz und klicken anschlieBend auf die
Schaltflache. Es 6ffnet sich ein separates Fenster mit der zugehdrigen Historie.

Diese Schaltflache zeigt an, ob aktuell Hintergrund-Jobs durchgefiihrt werden und ob diese abgeschlossen sind. Eine blaue
Farbung des Radchens zeigt, dass aktuell noch Hintergrund-Jobs laufen, eine griine Farbung zeigt, dass alle Hintergrund-
Jobs abgeschlossen wurden. Ein rotes Radchen zeigt Probleme bei der Durchfiihrung der Hintergrund-Jobs an. Klicken Sie
auf die Schaltflache um die einzelnen Hintergrund-Jobs und deren Status angezeigt zu bekommen.

Wenn Sie auf die Schaltflache klicken leert sich die Informationszeile und Sie kdnnen etwas eintragen, z.B. eine
Auftragsnummer. Driicken Sie Enter. Nun wird in der ganzen Datenbank nach der Information gesucht. Findet die Suche
beispielsweise den Auftrag, so 6ffnet sich ein neuer Tab Auftragsbearbeitung mit dem Auftrags-Inhalt des gesuchten
Auftrags.

Wenn Sie diese Schaltflache klicken, kénnen Sie gednderte Bildschirmeinstellungen speichern.



