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1. Allgemein

Serientermine kénnen die Planung und den Umgang mit wiederkehrenden Terminen vereinfachen und das Anlegen beschleunigen.

So sind z.B. regelmafige Arztbesuche von Mitarbeitern, regelméRige Wartungstermine von Fahrzeugen, Chassis usw. einfach anzulegen.
Die Méglichkeiten der Anlage reichen von taglichen tber wochentlichen, monatlichen bis hin zu jahrlichen Terminen.

Folgend wird die Vorgehensweise anhand des Meniipunktes Stammdaten > Mitarbeiter mit Beispielen erklart.

Nach Auswahl des Mitarbeiters auf den Reiter Termine

Legen Sie mit Klick auf Neu oder mit F2 einen neuen Termin an. Dieser gilt dann als Vorlage fur den Serientermin. Speichern Sie Ihre Eingaben tber
den Speicher-Button oder F4.

Durch den Button ,Serientermin erzeugen* 6ffnet sich eine Maske, durch die aus dem ausgewéhlten Termin (blau hinterlegt) ein Serientermin
erzeugt werden kann.

Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkrmanagement  Personal CRM Auswertungen  Starmmdaten  Vorgaben  Einstellungen

|_n] Llj _I = Fika) m m @ = | {8 \J f) <_;r|) % |Mi13rbeiter>Termine: Personal > Termine: Moser,

|Liste|DEiaisl

| Inhalt | Handytelematk | Arbeitszeit /Uriaub | Algemein / Bank / Vertrag | Kostenrechnung | Arbeitsmittel | Qualfikationen | Unterhaltspfichtige | Termine | Beurteiungen |
| Termine | Kalender |

Transporte erzeugen | Serientermin erzeugen

= Daturm: | Datum von (& Alle |

Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Termin * | Termin-Typ * | Datum von * | Datum bis * | Bemerkung | Status * | Terminstatus Anderungsdatum
Krank Krank mit Lohnfortzah... 09.02.2015 00:00 13.02.2015 23:59 1_offen

Die Maske erdffnet folgende Mdoglichkeiten:
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Serientermin ®
Tadich | wachentich | Monatich | Jahrich |
f+ Jeden Tag
" Jeden |p =< Tag.
& IE Tage nach Beendigung eines Termins

Von | Freitag , 21 Oktober 2018 v

@ Bis: | Freitag ,21. Oktober 2016  v|

= Anzahl Termine Iu 3:
Verwerfen | Erzeugen I

Im oberen Bereich die Serienterminerstellung nach den Mustern:
Taglich, Wochentlich, Monatlich und Jahrlich.

Im unteren Bereich des Fensters kann entweder der Zeitraum in dem die Termine liegen sollen festgelegt werden, oder auch die Anzahl der Termine
die laut obigen Muster erstellt werden sollen.

2. Taglich

Das Muster lautet in diesem Fall, jeden zweiten Tag ein Termin zwischen dem 18.10.2016 und 28.10.2016.
Als Vorlage dient der im Hintergrund blau markierte Termin ,Arztbesuch®.
Mit Klick auf ,Erzeugen*” werden die Termine erstellt.

Serientermin ¥

Tagiich | wachentich | Monatiich | Jahriich |

{~ Jeden Tag

{* Jeden |2 =4 Tag.

Tage nach Beendigung eines Termins

Van I Dienstag , 18. Oktober

{+ Bis: | Freitag , 28. Oktober

= Anzahl Termine 0 -

Mit Klick auf Erzeugen erscheint folgende Meldung:
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Serientermin erzeugen x

o & Serientermin{e) mit dem Mame * Arzthesuch ™ wurde(n) erfolgreich erstellt!

Die Termine erscheinen in der Liste:

Datei Auftrag Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement  Personal CRM  Auswertungen  Stammdaten Vorgaben  Einstellungen  Hilfe

u H D = .1']3‘ m n | = ‘ = | 3 2 ‘ 5 | % | Mitarbeiter > Termine: Personal » Termine: Moser, Carsten, 17.02.2015 - 17.02.2015, Schuiung |‘ Star
| Inhalt || Handytelematk | Arbeitszeit / Uriaub | Allgemen /Bank / vertrag | I | @ | | Termine | | zahlungen | | nkte || Historie |
[ofemines x|
Transporte erzeugen Serientermin erzeugen
= Datum: | Datum von (x| [ae =]
Zichen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren
Termin * |TErlli|»Tv|: * |Dah|m von * ‘ Datum bis * Bemerkung Status * Ay dert durch Urlaubstage Arbeitstage Beantragt am Nachname
Krark Krank mit Lohnfortzah... 09.02.2015 00:00  13.02.2015 23:59 1_offen 0,0 5,0 17.02.2015 15:12 Moser
3§ Schuking Schulung / Seminar 17, 0:00 | 17.02.2015 23:59 1_offen 0,0 17.02.2015 15:12
Arztbesuch Arztbesuch 18.10.2016 08:00  18.10.2015 10:00 1 offen 0,0 0,0 21.10.2015 13:02 Moser
Arztbesuch Arztbesuch 20.10.2016 03:00  20.10.2016 10:00 1 offen 0,0 0,0 21.10.2015 13:02 Moser
Arztbesuch Arztbesuch 22.10.2016 08:00  22.10.2016 10:00 1_offen 0,0 0,0 21.10.2016 13:02 Moser
Arztbesuch Arztbesuch 24.10.2016 08:00  24.10.2016 10:00 1 offen 0,0 0,0 21.10.2015 13:02 Moser
Arztbesuch Arztbesuch 26.10.2016 03:00  26.10.2016 10:00 1 offen 0,0 0,0 21.10.2015 13:02 Moser
Arztbesuch Arztbesuch 28.10.2016 08:00  28.10.2016 10:00 1_offen 0,0 0,0 21.10.2015 13:02 Moser

3. Wochentlich

In diesem Fall wird zwischen dem 24.10. und 30.11. jede Woche, immer montags ein Termin nach gewahlter Vorlage erzeugt.

Serientermin *

Wochen jeweils

v Maontags r Dienstags [~ Mittwochs
r Donnerstagsr Freitags r Samstags
r Sonntags

8 IE Wachen nach Beendigung eines Termins.

Von | Montag ,24. Oktober 2016 |

* Bis: I Mittwoch , 30. November 2015 ;I

= fnzahl Termine 0 :

Verwerfen | Erzeugen |

4. Monatlich

In diesem Fall wird zwischen dem 01.11.2016 und dem 01.11.2017, jeweils am ersten Montag jeden Monat, ein Termin nach Vorlage erstellt.
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Serientermin x

Taiich | Wachentich Monatich | 1ahrich |

D=

IE Manate nach Beendigung eines Termins.

Von I Dienstag , 1. Movember 2016

& Bis: | Mittwoch , 1. November 2017

= Anzahl Termine Iu 3:

Verwerfen | Erzeugen |

Die Mdglichkeiten der Festlegung des Musters sind vielféltig und selbsterkléarend (z.B. jeden dritten Arbeitstag alle zwei Monate usw.).

5. Jahrlich
In diesem Fall wird zwischen dem 01.11.2016 und 01.11.2018, jeweils am 12. November ein Termin erstellt.
Serientermin .

Téglich | Wachentiich | Monatiich  Jahrlich

% Jeden [12-2 INn'u'ember vI
n = -

r o] == Jahre nach Beendigung eines Termins

Van I Dienstag , 1. Movember 2016 vI

¥ Bis: IDunnersmg, 1. Movember 2013 ﬂ

= Anzahl Termine 0 z

Verwerfen | Erzeugen |

Auch hier sind die Mdglichkeiten der Festlegung des Muster vielfaltig und selbsterklarend (z.B. je am ersten Arbeitstag im August usw.).

6. Bekanntes Problem
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@ Es sollte vermieden werden, egal ob bei taglich, wéchentlich, monatlich oder jahrlich, die Angabe ,alle 0 ...*

sl

Serientermin x

Tagiich | Wochentich Menatich | Jahrich |

cam [ I =]

Van I Dienstag , 18. Oktober 2018 LI

" Bis: IDonnersEg, 1. Movember 2013 LI

{* Anzahl Termine 0

Verwerfen | Erzeugen |

Die Software bleibt ohne Fehlermeldung stehen.

auszuwahlen.
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