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Vorgaben für die Lademittelbuchung
Für eine saubere Lademittelverwaltung sind gewisse Vorgaben in den Adress-Stammdaten und den Lademitteltypen unabdingbar. Welche Vorgaben hier 
zu treffen sind, wird hier beschrieben. 

Vereinbarung Lademitteltausch

Auftraggeber und Lieferadressen, mit welchen Sie ein Lademittelkonto führen möchten, müssen im Menü im FeldStammdaten > Adressen  
 markiert sein. Lademitteltausch

In den Adressdetails werden neben dem Lademitteltausch weitere Einstellungen getroffen: 
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Mit der Markierung „ “ wird festgelegt, ob für die Adresse – wenn sie in einer Fahrt als Ladestelle angelegt wird - Als Ladestelle Lademittel buchen
Lademittelposten erzeugt werden sollen. Der Haken ist standardmäßig immer gesetzt und muss entfernt werden, wenn bei der Adresse keine 
Lademittelposten erzeugt werden sollen.

Möchten Sie bei den späteren Buchungen immer den Auftraggeber im Lademittel-Konto automatisch vorgeschlagen bekommen, dann wählen Sie in den  
Feldern  und  den Eintrag „ “ aus. Möchten Sie immer direkt mit der Firma der Beladestelle bzw. Lademittelkontovorschlag B  E Auftraggeber-Adresse
Entladestelle das Tauschkonto führen, dann wählen Sie den Eintrag „ “.Wegpunkt-Adresse

Für alle beschriebenen Beispiele haben wir die Einstellung mit   gewählt. Lademittelkontovorschläge B und E  Auftraggeber-Adresse

Falls bei einem erfassten Auftrag der Auftraggeber kein Lademitteltauschkunde ist, dann erscheint eine . In diesem Fall Hinweismeldung
können trotzdem für die erfassten Be- und Entladestellen Lademittelposten angelegt werden. Es wird dann als Konto die jeweilige Ladestelle 
und nicht der Auftraggeber eingestellt. Klicken Sie dafür einfach auf .Ja
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Lademitteltypen anlegen

Markieren Sie im Menü  alle tauschbaren Lademitteltypen in der Spalte  mit einem Häkchen.Vorgaben > Auftrag > Lademittel Lademitteltausch
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Einstellungen für die Lademittelbuchung
In den  im Reiter   werden die Festlegungen getroffen, die für die Lademittelbuchung relevant sind. Einstellungen > Mandanten  Einstellungen

Feld Beschreibung

Lademittelkontovorschlag B Auswahl des Lademittelkontovorschlags für neue Adressen; dient auch als Rückfalllinie

Lademittelkontovorschlag E Auswahl des Lademittelkontovorschlags für neue Adressen; dient auch als Rückfalllinie

Gebuchte Lademittel änderbar Festlegung, ob gebuchte Lademittel änderbar sind

Lademittelbuchungen aus Ladungsinhalt nicht 
nach Palettentyp zusammenfassen

Festlegung, ob Lademittelbuchungen des gleichen Lademitteltyps bei einer Ladestelle 
zusammengefasst werden sollen 

Bsp:  
B - Müller 10 Euro, 5 Euro, 8 Euro
E - Meier  10 Euro
E - Schulz  5 Euro
E - Weber  8 Euro 

Buchung wenn aktiviert: 
B - Müller 23 Euro 
E - Meier  10 Euro
E - Schulz  5 Euro
E - Weber  8 Euro 

Lademittel Buchungsvariante Auswahl der Buchungsvariante

Nur Ladungsinhalte buchen: Lademittelbuchungen werden ausschließlich aus den Einträgen A
 erzeugt uftrag Details > Reiter Ladungsinhalte

Nur Wegpunkte buchen: Lademittelbuchungen werden ausschließlich aus den 
Wegpunktdaten erzeugt
Wegpunkte und Ladungsinhalte buchen: Lademittelbuchungen werden aus den 
Wegpunktdaten UND den Einträgen aus dem Reiter Ladungsinhalte erzeugt

Beispiele zur Buchungsvariante: 

1. Nur Ladungsinhalte buchen:

im Ladungsinhalt sind 8 Europaletten und 2 Gitterboxen erfasst, im Wegpunkt wird aufsummiert 10 Euro angezeigt 
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Für die Lademittelbuchung sind nur die 8 Europaletten und die 2 Gitterboxen aus dem Ladungsinhalt relevant. 

2. nur Wegpunkte buchen

im Ladungsinhalt 15 Gitterboxen erfasst, im Wegpunkt sind 15 Europaletten erfasst

Für die Lademittelbuchung werden nur die Tauschlademittel aus dem Wegpunkt gezogen, hier die 15 Europaletten. 

3. Wegpunkte und Ladungsinhalte buchen:

im Ladungsinhalt sind 24 Europaletten und 48 Kartons erfasst, im Wegpunkt sind 10 Gitterboxen erfasst
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Für die Lademittelbuchung werden Positionen sowohl für die Gitterboxen aus dem Wegpunkt als auch für die Europaletten aus dem Ladungsinhalt 
erzeugt. 
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Lademittelposten buchen
Beispiel: Sie erhalten von der Firma Lindner den Auftrag, dort 15 Paletten Baustoffe abzuholen und bei der Firma Hertel zu entladen.
Beladung / Lindner: 15 Paletten beladen / 15 Paletten getauscht
Entladung / Hertel: 15 Paletten entladen / 10 Paletten getauscht

Schritt 1: Auftrag erfassen

• Menüpunkt  auswählenAuftrag > Auftragsbearbeitung
• Schaltfläche  oder Funktionstaste Neu F2
• Kundenmatchcode / Frachtzahler auswählen
• Klick auf  oder Speichern F4
• Im Reiter  die Ladungsdaten erfassen und  oder  Ladungsinhalte Speichern F4
• Zurück in Auftrag-Inhalt wechseln und im unteren Fenster die Be- und Entladestellen erfassen
• Auf  klicken oder Speichern F4

Schritt 2: Standardfahrt erzeugen

• Klick auf Schaltfläche  oder Standardfahrt erzeugen F10
• Die Fahrt 1 wird automatisch als Standardfahrt angelegt

Schritt 3: Lademittelposten erzeugen

• Reiter  auswählenFahrten > Lademittelbuchung
• Um Lademittelposten für die Lademittel erzeugen zu lassen klicken Sie auf die Schaltfläche Lademittelposten erzeugen

Fazit: Sie haben bei Lindner ein Guthaben von 5 Paletten, da Sie in den  hinterlegt haben, dass alle Lademittelbuchungen Grundeinstellungen
über das Konto des   laufen sollen. (Siehe )Auftraggebers Vorgaben für die Lademittelbuchung

Die Lademittelverwaltung bezieht sich immer auf die Einträge der Wegpunkte in der jeweiligen Fahrt und nicht auf die Anzahl der Lademittel der 
Auftragswegpunkte!

Wurde die Fahrt im Dispoplan in der Spalte  noch nicht auf „ “ gesetzt, dann erscheint beim Erzeugen der Lademittelposten eine Status gefahren
Hinweismeldung. Möchten Sie die Lademittel trotzdem erzeugen dann bestätigen Sie die Meldung mit .Ja
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Kurze Beschreibung wichtiger Spalten

Bemerkung: Eintrag der Palettenscheinnummer oder individuelle Bemerkungen

: „B“ bedeutet Beladung und „E“ bedeutet EntladungB/E

: Hier wird automatisch der Matchcode der Ladeadressen eingetragenAdresse

: In diesem Feld wird automatisch die Anzahl der Lademittel aus der Beladestelle der Fahrt übernommenB

: In diesem Feld wird automatisch die Anzahl der Lademittel aus der Entladestelle der Fahrt übernommenE

: Tragen Sie hier die Anzahl der getauschten Lademittel einTausch

: Hier wird automatisch die Differenz aus der Lademittelanzahl der Fahrt und der Anzahl der getauschten Lademittel berechnetDifferenz

: Bei einem negativen Wert in der Spalte Differenz haben Sie beim Kontoinhaber eine Schuld. Bei einem positiven Wert haben Sie Be-/ Entlastung
gegenüber dem Kontoinhaber ein Guthaben.

: In diesem Feld wählen Sie das Konto aus, welches be- oder entlastet werden soll. Hier ist durch die Grundeinstellungen (siehe Fazit oben) das Konto
Konto des Auftraggebers hinterlegt, hier Lindner.

: Hier werden alle Positionen, die aus der Fahrt automatisch übernommen wurden mit „auto“ angezeigt und alle die manuell erfasst wurden mit „manuellArt
“.

: Alle markierten Positionen werden gebucht und ins Menü  übergeben. Im Standard ist dieses Feld immer mit Buchen  Auftrag > Lademittelverwaltung
einem Haken markiert, kann hier aber editiert werden, falls bestimmte Buchungen nicht durchgeführt werden sollen. 

: Alle noch nicht gebuchten Positionen sind mit dem Status „offen“ gekennzeichnet. Sobald die Lademittel durch einen Klick auf die Schaltfläche Status Lad
 gebucht werden, wird der Status automatisch auf „gebucht“ gesetzt.emittelposten buchen

Schritt 4: Erfassungen zur Beladestelle

• Beginnen Sie zunächst mit der Datenerfassung der Beladestelle in der ersten Zeile
• Tragen Sie in der Spalte  „15“ ein, da Sie bei der Beladung gleich 15 leere Paletten getauscht habenTausch

Schritt 5: Erfassungen zur Entladestelle

• In der zweiten Zeile buchen Sie nun die Daten zur Entladestelle
• Hier wurden 15 Europaletten entladen und 10 Paletten getauscht
• D.h. Sie haben bei der Firma  ein Lindner  Guthaben von 5 Paletten
• Klick auf  oderSpeichern  F4

Schritt 6: Lademittelposten buchen

Bei wem Sie ein Guthaben oder eine Schuld haben, ist  von , sondern immer vom !nicht abhängig  B oder E-Adresse Lademittelkonto
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• Klick auf Schaltfläche Lademittelposten buchen
• Alle Lademittelposten werden nun an das Menü  übergebenAuftrag > Lademittelverwaltung

Tipp 1

Das Erzeugen und Buchen der Lademittelposten zu den Fahrten kann auch über das Menü  im Reiter Auftrag > Nacherfassung Lademitteltau
 im unteren Fenster erfolgen. sch

Tipp 2

Im Menü   werden im Reiter  alle erzeugten Lademittel mit dem Status "offen" aufgelistet. Sie Auftrag > Lademittelverwaltung Offene Posten 
können die offenen Lademittelposten über die Schaltfläche  buchen. Über die Schaltfläche Lademittelposten buchen  Lademittelschein 

können Sie für markierte Positionen ein Dokument einscannen und archivieren. archivieren 
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Lademittelbuchung bei Transport durch Frachtführer
Sobald in einer Fahrt ein Frachtführer angegeben ist und Tauschware (z.B. Europaletten) gebucht werden, wird für den Frachtführer eine Spiegelbuchung
der eigentlichen Lademittelbuchung erzeugt. Als Konto für diese Spiegelbuchung wird das Konto des Frachtführers eingesetzt. Es entsteht damit 
automatisch auch eine Lademittelverwaltung gegenüber Ihrem Frachtführer.

Beispiel: Sie haben den Auftrag, 15 Europaletten von Firma Lindner zu Firma Hertel zu bringen. Die Fahrt vergeben Sie an den Frachtführer Drechsler, da 
Ihr eigener Fuhrpark bereits voll ausgelastet ist.

Beladung / Lindner: 15 Paletten beladen / 0 Paletten getauscht
Das heißt Sie haben eine Schuld bei Lindner. Da Sie aber nicht selbst gefahren sind, schuldet eigentlich Ihr Frachtführer Drechsler die 15 Paletten der 
Firma Lindner. Das heißt Sie haben gleichzeitig ein Guthaben bei Drechsler.

Entladung / Hertel: 15 Paletten entladen / 0 Paletten getauscht
Das heißt Sie haben ein Guthaben bei Lindner. Da Sie aber nicht selbst gefahren sind, hat eigentlich Ihr Frachtführer Drechsler das Guthaben bei Lindner. 
Das heißt Sie haben gleichzeitig eine Schuld bei Drechsler.

Schritt 1: Auftrag erfassen

Schritt 2: Standardfahrt erzeugen

Schritt 3: Lademittelposten erzeugen

• Reiter  auswählen Fahrten > Lademittelbuchung
• Um die einzelnen Palettenposten in die gerade geöffnete Ansicht zu übernehmen klicken Sie auf die Schaltfläche Lademittelposten erzeugen

Schritt 4: Erfassung Anzahl Tauschware

• Da in unserem Beispiel bei der Be- und Entladestelle keine Paletten getauscht wurden, muss in der Spalte „ “ keine Erfassung vorgenommen Tausch
werden

Schritt 5: Lademittelposten buchen

• Klick auf Schaltfläche Lademittelposten buchen
• Durch die Funktion  werden automatisch die Spiegelbuchungen für den Frachtführer erzeugt und gebucht Lademittelposten buchen

• Alle Lademittelposten werden nun an das Menü  übergeben Auftrag > Lademittelverwaltung

Wichtig: Für das oben genannte Beispiel wurde in den  hinterlegt, dass alle Lademittelbuchungen über Lademittelposten-Grundeinstellungen
das Konto des  laufen, also hier die !Auftraggebers Firma Lindner
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Beipack-Lademittel buchen
Wenn Ware mit zusätzlichen Lademitteln verladen / gesichert wird, werden diese Lademittel in der Regel auch in der Lademittelverwaltung geführt 
und bei den Ladestellen getauscht. 

Sind in der Fahrt tauschbare Beipack-Lademittel in den Wegpunkten erfasst, fließen sie mit in die Lademittelbuchung ein. 

Durch das Erzeugen der Lademittelposten im Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Fahrten > Lademittelbuchung werden automatisch auch 
für die Beipack-Lademittel Positionen erzeugt. Die Beipack-Positionen sind mit der entsprechenden Markierung in der versSpalte Lademittel-Beipack 
ehen.

Erfolgt die Lademittelbuchung im Menü  ist hier die identische Funktion und Kennzeichnung der Auftrag > Auftragsbearbeitung > Nacherfassung
Positionen vorhanden. 

Wird die Lademittelbuchung nach Erzeugen der Lademittelposten im Menü  durchgeführt, ist auch Auftrag > Lademittelverwaltung > Offene Posten
an dieser Stelle die gleiche Funktion und Kennzeichnung der Positionen vorhanden. 

Erfasste und tauschfähige Beipack-Lademittel werden immer mit gebucht, unabhängig von der gewählten Mandanten-Einstellungen für die 
Lademittelbuchung (Ladungsinhalte / Wegpunkte / beides). 
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Die bestehende Buchungslogik wird komplett auf die Beipack-Lademittel angewandt. Das heißt, auch für Beipack-Lademittel werden die Prüfungen 
(Tauschlademittel?, Adresse ist Tauschadresse?, welches Konto. etc.) durchgeführt.

Bei Einsatz eines Frachtführers werden ebenfalls Gegenbuchungen erzeugt.
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Überblick Lademittelkonten
Eine Gesamtliste aller offenen und gebuchten Lademittelposten erhalten Sie im Menü . Hier werden in verschiedenen Auftrag > Lademittelverwaltung
Reitern die Lademittelposten in Listenform aufgeführt. 

Offene Posten

Im Reiter  sehen Sie alle erzeugten Lademittelpositionen mit dem Status "offen". Diese können in diesem Reiter gebucht werden.Offene Posten

Aktuelle Posten

In diesem Reiter sehen Sie alle Lademittelpositionen mit dem Status "gebucht" oder "saldiert". Hier können Sie - sofern die entsprechende Einstellung 
getroffen wurde - die gebuchten Posten noch bearbeiten und editieren. Ebenso ist hier eine manuelle Erfassung von Lademittelpositionen über  oder NEU F2
möglich z.B. für einen durchgeführten Lademittelausgleich beim Frachtzahler. Das Saldieren der Lademittelposten ist ebenfalls in dieser Liste möglich. 

Saldierte Posten

Hier sehen Sie alle Lademittelposten, die saldiert wurden. So können Sie die Details eines saldierten Posten aus dem Reiter "Aktuelle Posten" 
nachvollziehen.

Saldo

In diesem Reiter finden Sie eine kumulierte Übersicht der gebuchten Lademittelposten. Es erfolgt eine Summierung nach  und Lademittelkonto Lademittel
.typ

Inventur

In diesen Reiter werden Lademittelmeldungen aus der Fahrer-App eingespielt.

Gesamtüberblick im Reiter Saldo

Um sofort eine Komplettübersicht aller gebuchten Lademittelposten abzurufen finden Sie im Menü  unter dem Reiter Auftrag > Lademittelverwaltung Saldo
eine Übersicht aller Lademittelposten nach Konto und Lademitteltyp summiert.

 Beispiel:
Wenn Sie sich alle Lademittelbuchungen der Firma Lindner anzeigen lassen möchten, gehen Sie auf den Reiter  und geben in der gelben aktuelle Posten
Filterleiste in der Spalte  den Namen Lindner ein.Matchcode
Nun werden Ihnen alle Lademittelbuchungen der Firma Lindner angezeigt.

Um nun auf einen Blick sehen zu können bei welchen Lademitteltypen eine Schuld oder ein Guthaben vorliegt, ist Ihnen der Reiter  eine optimale  Saldo
Hilfe (hier bitte entsprechend über die gelbe Filterleiste nach der Firma Lindner suchen).

Anzeige Reiter Aktuelle Posten

Anzeige Reiter Saldo
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Tipp

Sortieren Sie einfach die Einträge der Spalte  und Sie sehen sofort bei welchen Konten Sie über ein Guthaben verfügen. Saldo
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Gebuchte Lademittelposten ändern oder löschen
Selbstverständlich ist es möglich auch nach der Lademittelbuchung noch Änderungen an den einzelnen Positionen vorzunehmen.

: Sie haben versehentlich bei der Entladung bei der Firma Hertel Logistik vergessen die Tauschmittel einzutragen.Beispiel

• Menü Auftrag > Lademittelverwaltung > Aktuelle Posten

• Gewünschte Lademittelposition auswählen

• Tragen Sie nun die Anzahl der tatsächlich getauschten Lademittel ein

Selbstverständlich können bereits gebuchte Lademittelposten auch komplett gelöscht werden.   Sie dafür die gewünschte Position Markieren
und klicken dann auf die   oder  .Schaltfläche Löschen F7
Bitte prüfen Sie sehr sorgfältig welche Positionen Sie löschen!
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Manuelle Buchungen erstellen
Manuelle Buchungen können ebenfalls erfasst werden. Dies ist beispielsweise notwendig, wenn Sie den Lademittel-Anfangsbestand für ein Konto 
erfassen möchten.

 Die Firma  schuldet Ihnen noch .Beispiel: Lindner  45 Gitterboxpaletten

Schritt 1: Neue Buchungszeile erstellen

• Menü Auftrag > Lademittelverwaltung > Aktuelle Posten
• Klick auf  oder Neu F2
• In der automatisch erzeugten Zeile erfassen Sie nun die gewünschten Informationen

Schritt 2: Datum Anfangssaldo eintragen

• In der Spalte  können Sie z.B. „Anfangsbestand 25.07.2016“ eintragenBemerkung

Schritt 3: Schuld des Kunden erfassen

• Wählen Sie in der  das " " für Entladung aus, denn dadurch entsteht eine Schuld bei Ihrem Kunden (also ein Guthaben für Sie)Spalte B/E/S E
• Auswahl Lademitteltyp „Gitterboxpalette“
• Eintrag in der Spalte Entladen „45“

Schritt 4: Konto auswählen

• Um nun das passende Konto auszuwählen, springen Sie mit dem Cursor in das Feld  und wählen in der Auswahlliste den Kunden  aus Konto Lindner
• Setzen Sie den  auf „ “ und  Ihre Erfassung mit Status gebucht speichern F4
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Lademittelkontoauszug erstellen

Mit der übersichtlichen und leicht bedienbaren Lademittelverwaltung bringen Sie Transparenz in Ihre Lademittelbuchhaltung und haben jederzeit einen 
optimalen Überblick über Ihre Lademittelstände.

Im Menü  erhalten Sie einen optimalen Überblick über Ihre Lademittelstände. Hier werden alle bereits Auftrag > Lademittelverwaltung > Aktuelle Posten
gebuchten Lademittelposten aus dem Menü  aufgelistet. In dieser Ansicht können Sie  Auftrag > Auftragsbearbeitung > Fahrten > Lademittelbuchung
mit Hilfe der vielfältigen Tabellenfunktionen schnell und einfach den Kontostand abfragen, Ihr Guthaben eines bestimmten Lademittels anzeigen lassen 
und einen Kontoauszug für ein Lademittelkonto ausdrucken.

Um einen schnellen Abgleich der Lademittelstände zu erreichen, können Sie einen  als fertiges Formular ausdrucken und direkt an den Kontoauszug
Tauschpartner schicken.

: In unserem Beispielauftrag haben wir 15 Paletten bei unserem Auftraggeber Lindner beladen und 15 leere Paletten getauscht. Bei der Beispiel
Entladestelle wurden 15 Paletten entladen und 10 Paletten getauscht.

Palettentausch / B / Lindner: 15 Paletten beladen / 15 leere Paletten getauscht
Palettentauch / E / Hertel: 15 Paletten entladen / 10 leere Paletten getauscht

: Sie bekommen von Ihrem  noch 5 Paletten. Sie haben also ein Guthaben, welches Sie bei dieser Firma durch den Ausdruck Fazit  Auftraggeber Lindner
eines Lademittelkontos einfordern können. Der Auftraggeber wurde in den Lademittelposten-Grundeinstellungen als Lademittelkonto für B und E 
hinterlegt!

Schritt 1: Lademittelposten buchen

• Menüpunkt Auftrag > Auftragsbearbeitung > Fahrten > Lademittelbuchung

Nähere Informationen zum Buchen der Lademittelposten finden Sie unter:
Lademittelposten buchen

Schritt 2: Filter auswählen

• Menü Auftrag > Lademittelverwaltung > Aktuelle Posten
• Wählen Sie nun in der Werkzeugleiste den gewünschten Zeitraum, Lademitteltyp, Konto und Status in den jeweiligen Filtern aus

Schritt 3: Buchungen auswählen

• Markieren Sie nun alle Buchungen, welche Sie auf dem Lademittelkontoauszug anzeigen lassen möchten

Hinweis

Bitte prüfen Sie nach der Auswahl Ihrer Einträge, ob alle Filter aktiv sind! Klicken Sie dazu einfach mit der linken Maustaste auf den Namen des 
Filters z.B. „Lademitteltyp“. Dieser ist nun farbig markiert.

Die Filter  und  müssen ausgewählt sein, ansonsten erscheint z.B. folgende Fehlermeldung.Lademitteltyp Status
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Schritt 4: Lademittelkonto erstellen

• Nachdem Sie nun alle Filter in der Werkzeugleiste ausgewählt und eingeschaltet haben, klicken Sie auf  oder  um den Lademittelkontoauszug  Drucken F6
auszudrucken.

Schritt 5: Lademittelkonto erstellen

• Vorschau des Lademittelkontoauszugs öffnet sich automatisch
• Klick auf  in der Werkzeugleiste Drucken

Manuelle Buchungen können ebenfalls erfasst werden. Dies ist beispielsweise notwendig, wenn Sie den  für ein Paletten-Anfangsbestand
Konto erfassen möchten.
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Gebuchte Lademittelposten saldieren
Eine weitere wichtige Funktion ist die Saldierung der Buchungspositionen. Das heißt alle Lademittelposten, bei welchen Sie sich mit Ihrem Tauschpartner 
geeinigt haben und das Konto entweder durch die Rückgabe der Lademittel oder die Bezahlung der Palettenrechnung ausgeglichen wurde, werden 
zusammengefasst und als saldierte Position angezeigt.

Beispiel: Für die bereits gebuchten Lademittelposten der Firma Lindner haben Sie Ihrem Schuldner bereits einen Ausdruck des Lademittelkontos 
zukommen lassen. Daraufhin wurden die Posten seitens Lindner auf Richtigkeit geprüft und durch die von Ihnen erstellte Palettenrechnung die Schuld 
bezahlt und somit das Konto ausgeglichen.
Damit diese Positionen beim Erstellen des nächsten Kontoauszuges nicht erneut einzeln aufgelistet werden, können diese Posten zu einer 
Saldierungsposition zusammengefasst werden.

Schritt 1: Manuelle Position erfassen

• Menü Auftrag > Lademittelverwaltung > Aktuelle Posten
• Da die Schuld der Firma Lindner durch die Bezahlung der Palettenrechnung beglichen wurde, erstellen Sie dafür eine neue  mit dem manuelle Position
Vermerk der Rechnungsnummer

Schritt 2: Filter auswählen

• Wählen Sie nun in der Werkzeugleiste den gewünschten Zeitraum, Lademitteltyp, Konto und Status in den jeweiligen Filtern aus

Schritt 3: Buchungen auswählen

• Nun werden alle gebuchten Positionen der Firma  im gewünschten Zeitraum angezeigt.Lindner
• Markieren Sie nun alle Buchungen, welche Sie saldieren möchten

Schritt 4: Positionen Saldieren

• Klick auf Schaltfläche Saldieren
• Es wird automatisch eine neue „zusammengefasste – saldierte“ Position erstellt

Bitte prüfen Sie nach der Auswahl Ihrer Einträge, ob alle Filter  sind! Klicken Sie dazu einfach mit der linken Maustaste auf den Namen des aktiv
Filters z.B. „Lademitteltyp“. Dieser ist nun farbig markiert.
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Schritt 5: Anzeige im Reiter Saldierte Posten

• Die Originalbuchungen werden nun im Reiter  angezeigt. Damit haben Sie die Möglichkeit, auch zu einem späteren Zeitpunkt alle Saldierte Posten
Details der einzelnen Buchungen einsehen zu können. Dies kann beispielsweise bei späteren Unstimmigkeiten von großem Vorteil sein.

Manuelle Buchungen können im Reiter  nicht erfasst werden. Bitte erfassen Sie diese im Reiter .Saldierte Posten Aktuelle Posten


