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Unter dem Menipunkt Stammdaten > Adressen erfassen Sie alle
Adressdaten. Dies konnen sowohl Kunden, Lieferanten und
Subunternehmer aber auch Adressen lhrer Be- und Entladestellen sein.

Die Inhalte dieses Menupunktes sind in ,Reitern* zusammengefasst.
Diese Reiter sind, wie im richtigen Ordner in lhrem Biiro, zur
Ubersichtlichen Aufteilung eines Gesamtthemas vorhanden. Damit
haben Sie eine einfache Einteilung der verschiedenen Datenbereiche.

Wenn Sie sich mit den einzelnen Reitern vertraut machen, werden Sie
feststellen, dass diese Daten vor dem Einsatz von cs JOB/MAXFLEX in
separaten Listen gefuhrt und verwaltet werden mussten. Mit der
Software verwalten und finden Sie alle Daten im Menupunkt Stammdate
n > Adressen. Alle Benutzer kdnnen schnell und einfach darauf
zugreifen.

In dem Reiter Liste werden alle erfassten Adressen mit den jeweiligen Zusatzinformationen tbersichtlich angezeigt. Zu jeder einzelnen Adresse sind
in den nachfolgenden Spalten die Details zu sehen.

Die Inhalte geben Sie im Reiter Details vor. Erfassen Sie dort alle in Ihrem Unternehmen notwendigen Adressen mit den dazugehdrigen

Detailinformationen.
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2. Reiter Details

Im Reiter Details kdnnen Sie die genauen Daten der Adresse erfassen.

Im Inhaltsbereich erscheint eine Tabelle, in der Sie alle verfugbaren Adressdaten eintragen.
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Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement Lager Personal CRM  Auswertungen  Stammdaten  Vorgaben  Einstellungen  Hilfe

u L_‘{ _il = .,,c'? m m = .\;g i & @ E:j 5 V] @ % @ [ Adresse: €3 NURNBERS, , CS Nurnberg,
| Startseite | Mandant | [@]Bidschirmeinstellungen | Meni einstellen |Adrassan @|

| Liste | Inhalt |

Ilnhalt |Abrec-hru.ng || Lieferinfo || Geofence | Ladungsinhalt | Bankverbindungen || Ansprechpartner | Artikel | Dieselpreis | Formulare | Zonen || Bonitit | Datenaustausch | Aktivitaten ||_R

NORMBERG LADUNG ist Bahn-Terminal =

Marketing/Vertrieb [#] ist Depot =

Gehart zur Firmengruppe ist Lager =

ABC-Adresse (Kundenklassifizierung) istinterne Adresse [s]

Kategorie 1 ist private Adresse =

Kategorie 2 Ist Binnenhafen =

Kategorie 3 ist Tankkar ten-Anbieter =

Betreuung ist Krankenkasse =

Vertretung Ist Kleinunternehmer =

Einsatzgebiet ist Werkstatt =
Adresse |7| ist Wiegeadresse =

Matchcode Adresse * C5 NURNBERG - ist Interessent = -

Adressnummer Abweichende Rechnung hrift [&]

Name 1% CS Niirnberg Name 1

Mame 2 MName 2

Anschriftzusatz Anschriftzusatz

Strafie Siidwestpark &5 Strafie/Postfach

Strafienzusatz Strafenzusatz

Land Deutschland Land

PLZ g0443 PLZ/Postfach-PLZ

Ort Niirnberg ik -

Ortstil Informationen [~]

Geocoding-Score 74% Umsatzsteuer1D

- Steuernummer

Lan.gengrad 1102 Lademitteltausch ]

TEeE o B: Lademittelkontovorschlag Wegpunkt-Adresse

:::::i—PLZ E: Lademittelkontavorschlag Wegpunkt-Adresse

Telefon +49911 8918800 Bemerkung

B Wichtiger Hinweis

Mobil Gedruckte Dokumente

E-Mail-Adresse Eingelesene Dokumente

E-Mail-Adresse 2 Hat MiLoG-Erkl&rung abgegeben =]

E-Mail-Adresse 3 Datum MiLoG-Erkl&rung

Wehsite EU Lizenz =
Adresstyp |Z| EL Lizenz gultig bis

ist Frachtzahler o Entfernungswerk

ist B/E-Anschrift ] Versicherungsbestétigung =

ist Lieferant = Versicherungsbestatigung gtiltig bis

ist Frachtfithrer a2 VAT ist valide =]

ist Provisionsempfanger =] VAT Name

ist Split-Ort a2 VAT Adresse

ist Freihafen = VAT Validierung am

Als Ladestelle Lademittel buchen (=]

ist Hafen-Terminal =]

ist Reederei =

Mdchten Sie Daten andern, klicken Sie im Reiter in die entsprechende Zeile. Hier kdnnen Sie nun alle Daten verandern. Speichern Sie nach den
Anderungen die Daten.

3. Informationen zu den Inhaltsfeldern

3.1. Allgemeine Informationen

Kundennummer

Die Kundennummer stellt eine personliche Identifikationsnummer des Kunden dar. Diese Kundennummer kann automatisch von der Software
vergeben werden.

Meni Einstellungen > Mandanten im Reiter Nummernkreise kann man auswahlen, ob die Kundennummer = Adressnummer automatisch vergeben
werden soll.
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Datei Auftrag To-des Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement
A0E G 0000 2 = Wi
| Liste | Details |

| Inhalt || Buchhaltung | MNummernkreise | Einstellungen || Yorgabe Offnungszeiten || Buchungsperi

Hummernkreise

£33

Adresse

Adressnummer automatisch vergeben

Debitor

[»

Debitorennummer automatisch vergeben [#]
Kreditor

Kreditorennummer automatisch vergeben [

k3

Externe Tournummer TRO2

[»

Prafix fur alle Tournummern TP
Aktuelle Tournummer 100

Sie kénnen auch weiterhin Ihre bisher verwendete Nummernlogik beibehalten und die Kundennummern manuell vergeben.

Gesperrte Auftragsvarianten
Hier kbnnen Sie auswahlen, ob ein Kunde fir eine bestimmte Auftragsvariante wie z.B .Express gesperrt ist. Somit kdnnen keine Auftrage mit dieser
Auftragsvariante fur diese Adresse angelegt werden.

ILN
Hier kdnnen Sie eine weitere Nummer fiir die Adresse vergeben.

gepruft
Auswahl mit ja / nein, ob die Adresse gepriift wurde.

3.2. Marketing/Vertrieb

Gehort zur Firmengruppe

Gehort die Adresse zu einer Firmengruppe, dann kdnnen Sie diese hier zuordnen. Alle bereits eingegeben Adressen erscheinen beim Klick auf diese
Zeile als ,drop-down“-Auflistung. Sollten Sie eine Adresse vergessen haben, die Sie nun bengtigen, so kann dies jederzeit in den Stammdaten >
Adressen erganzt werden.

ABC-Adresse (Kundenklassifizierung)

Wabhlen Sie hier die passende Klassifizierung der Adresse aus. Damit kdnnen Sie lhre Kunden und andere Geschéftspartner nach ihrer Wichtigkeit
und Bedeutung fur Ihr Unternehmen einordnen. Alle bereits vorgegebenen Klassifizierungen erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*-
Auflistung. Sollten Sie eine Klassifizierung vergessen haben, die Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Vorgaben > Adressen >
Klassifizierung/ABC erganzt werden.

Kategorie 1,2 und 3

Waéhlen Sie hier die passende Kategorie zur Adresse aus. Alle bereits eingegeben Kategorien erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*-
Auflistung. Sollten Sie eine Kategorie vergessen haben, die Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Vorgaben > Adressen > Kategorie erga
nzt werden. Selbstversténdlich kénnen Sie einer Adresse mehrere Kategorien zuordnen. Nutzen Sie dazu einfach die Zeile Kategorie 2 und Kategorie
3.

Betreuung

Waéhlen Sie hier den Mitarbeiter aus, welcher diese Adresse hauptsachlich bearbeitet. Alle bereits eingegeben Mitarbeiter erscheinen beim Klick auf
diese Zeile als ,drop-down“-Auflistung. Sollten Sie einen Mitarbeiter vergessen haben, den Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Stammdat
en > Mitarbeiter erganzt werden.

Vertretung

Waéhlen Sie hier den Mitarbeiter aus, welcher diese Adresse als Vertretung bearbeitet. Alle bereits eingegeben Mitarbeiter erscheinen beim Klick auf
diese Zeile als ,drop-down“-Auflistung. Sollten Sie einen Mitarbeiter vergessen haben, den Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Stammdat
en > Mitarbeiter ergénzt werden.

Einsatzgebiet
Wabhlen Sie hier das Einsatzgebiet aus.

3.3. Adresstyp
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Ist Frachtzahler

Waéhlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Frachtzahler = Kunde ist (mit Haken) oder kein Kunde ist (ohne Haken). Ein Frachtzahler ist ein
Unternehmen, welches Interesse an lhren Produkten oder Dienstleistungen hat. Es handelt sich also um lhre Auftraggeber, welche Sie spater im
Auftrag (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftrag-Inhalt > Kundenname) auswahlen kdnnen. In der Buchhaltung bezeichnet man einen
Kunden als Debitor, bei dem Sie eine Forderung haben; d.h. der Kunde muss Ihnen eine Zahlung leisten.

Ist B/E-Anschrift

Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse eine Be- oder Entladeanschrift (mit Haken) oder keine Be- oder Entladeanschrift ist (ohne Haken). Alle Adressen,
welche diesem Adresstyp zugeordnet werden, kdnnen spéter im Auftrag (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftrag-Inhalt > Adresse) und in
der Fahrt als Be- oder Entladestelle ausgewahlt werden.

Ist Lieferant

Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Lieferant (mit Haken) oder kein Lieferant ist (ohne Haken). Ein Lieferant ist ein Unternehmen, welches Sie mit
Waren oder Dienstleistungen beliefert. Das kdnnen beispielsweise lhre Werkstatten und LKW-Héndler sein. Diese Adressen kénnen Sie spater bei
der Erfassung lhrer Termine (Stammdaten > Fahrzeuge, Anhanger/Chassis, Wechselbriicken, Stapler, Krane > Details > Termine > Adresse)
auswahlen. In der Buchhaltung bezeichnet man einen Lieferanten als Kreditor, bei dem Sie eine Verbindlichkeit haben; d.h. Sie missen dem
Lieferanten eine Zahlung leisten.

Ist Frachtfuhrer

Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Frachtfuhrer ist. Ein Frachtfiihrer ist ein Subunternehmer, welchen Sie fir die Durchfiihrung lhrer eigenen
Kundenauftréage einsetzen.

Da im Dispoplan die Fahrten immer auf einen LKW disponiert werden missen, legen Sie fiir die Disposition von Frachtfiihrern einfach einen ,Dummy-
LKW" oder ,Sub-LKW* (unter Stammdaten > Fahrzeuge) als stellvertretenden LKW fiir mehrere Frachtfiihrer an.

Distei  Auftrag To-dos  Abeechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrpafkmanage
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Ermsatrpebeet
Letrier Standort
Dirtung -

Wenn Sie mit festen Frachtfliihrern zusammenarbeiten und von diesen Kennzeichen und andere Daten der LKWSs im Detail kennen, kénnen
Sie selbstverstandlich auch mehrere LKWs mit den jeweiligen Informationen fiir den entsprechenden Frachtfiihrer anlegen.

Wenn Sie mit einem stellvertretenden LKW (,Dummy-LKW") arbeiten, disponieren Sie die entsprechende Fahrt einfach auf diesen LKW
und wahlen im Feld Frachtfihrer den Fahrer aus, den Sie mit der Durchfiihrung beauftragt haben.

Alternativ kann die Zuordnung auch direkt in der Fahrt (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Fahrten > Fahrt-Inhalt >
Frachtfuhrer) oder generell in der Leerdispo (Vorgaben > Dispoplan > Leerdispo in der Spalte Frachtfiihrer) durchgefiihrt werden.
Ist Provisionsempféanger

Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Provisionsempfanger. Ein Provisionsempféanger ist eine Person oder ein Unternehmen, welches fiir die
Durchflihrung eines Auftrages eine Provision erhéalt.
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Ist Split-Ort
Waéhlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Split-Ort ist. Ein Split-Ort ist eine Adresse, welche Sie spater im Dispoplan fur die Funktion des
Standardsplits auswéahlen kénnen.

Beispiel: Sie laden Ware in Miinchen und sollen diese in Hamburg entladen. Sie erfassen also eine Fahrt mit folgenden Positionen:

B = Miinchen
E = Hamburg

Nach der Eingabe bemerken Sie, dass es sinnvoll ware, die Lieferung beispielsweise auf Ihrem Hof (in Ntrnberg) kurz zwischenzulagern oder auf
einen anderen LKW umzuladen. Das bedeutet, dass Sie nun im Dispoplan den Split-Ort ,Nirnberg“ in die Fahrt einfliigen kénnen, ohne die Anderung
direkt in der Fahrt vorzunehmen. In unserem Beispiel entstehen nun also zwei Fahrten.

1. Fahrt:
B = Minchen
E = Nurnberg (Split-Ort)

2. Fahrt:
B = Nirnberg (Split-Ort)
E = Hamburg

Nahere Informationen zur Funktion des Standardsplits finden Sie unter Dispoplan > Standardsplit.

@ Selbstversténdlich haben Sie die Mdglichkeit, einer Adresse mehrere Adresstypen zu zuordnen. Ein Kunde kann also gleichzeitig auch
eine B/E-Anschrift und ein Split-Ort sein.

Ist Freihafen
Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Freihafen ist.

Als Ladestelle Lademittel buchen
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse als Ladestelle Lademittel buchen soll.

Ist Hafen-Terminal
Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Hafen-Terminal ist.

Ist Reederei
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse eine Reederei ist.

Ist Bahn-Terminal
Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Bahn-Terminal ist.

Ist Depot
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Depot ist.

Ist interne Adresse
Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse eine interne Adresse ist.

Ist private Adresse
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse eine private Adresse ist.

Ist Tankkarten-Anbieter
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Tankkarten-Anbieter ist.

Ist Krankenkasse
Wahlen Sie hier aus, ob die Adresse eine Krankenkasse ist.

Ist Kleinunternehmer
Wabhlen Sie hier aus, ob die Adresse ein Kleinunternehmer ist.

3.4. Adresse

Matchcode Adresse

Als Matchcode bezeichnet man die Abkirzung, die lhnen im Alltag die Eingabe des ganzen Namens erspart. Damit wird Ihre Arbeit vereinfacht.

Es empfiehlt sich, z.B. eine Kombination aus Firmenname und Ort zu wahlen wie LINDNER-MUNCHEN. Dadurch hat jede Adresse einen eindeutigen
Matchcode und es konnen spéter keine Verwechslungen bei mehreren Standorten auftreten.

Adressname | Lindner Baustoffcenter GmbH
Adressort Miinchen

Matchcode LINDNER-MUNCHEN

Anrede
z.B. Firma
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Adressname 1

Tragen Sie hier den Namen bzw. die Firma der Adresse ein. Dieser Name wird spater auf den gewiinschten Formularen (z.B. Rechnung und
Gutschrift) aufgedruckt.

Adressname 2
In dieser Zeile haben Sie die Mdglichkeit, einen weiteren Namen der Adresse zu erfassen. Das kann beispielsweise bei sehr langen
Firmenbezeichnungen auftreten. Dieser ,Zusatzname" wird spéater auf den gewiinschten Formularen (z.B. Rechnung und Gutschrift) aufgedruckt.

Adresszusatz

Tragen Sie hier beispielsweise den zustandigen Mitarbeiter oder die Abteilung ein, an welche die spateren Formulare geschickt werden sollen (z.B. z.
Hd. Herrn Lindner).

Strae
Tragen Sie hier die Anschrift der Adresse ein.

StralRenzusatz
Falls die Zeile unter ,Straf3e” nicht fur Ihre Erfassung ausreichen sollte, steht lhnen dieses Feld zusatzlich zur Verfugung.

Land
Wahlen Sie hier das passende Land zur Adresse aus. Alle bereits eingegeben Lénder erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*-
Auflistung. Sollten Sie ein Land vergessen haben, das Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in Vorgaben > Auftrag > Lander erganzt werden.

PLZ + Ort
Tragen Sie in diesen Zeilen die weitere Anschrift der Adresse ein.

Ortsteil
Hier kdnnen Sie einen Ortsteil hinzufiigen z.B. Nurnberg — Gostenhof.

Geocoding-Score
Der Geocoding-Score zeigt an, ob eine Adresse korrekt geocodiert wurde. Aber auch bei einem Geocoding-Score von 100% kann es sinnvoll sein,

eine Adresse manuell zu geocodieren, wenn man z.B. einen exakten Punkt auf einem gréf3eren Gelénde als ,Standard" festsetzen méchte. Dazu
offnet man die zu andernde Adresse und 6ffnet aus der Adresse den Routenplaner.

Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkrmanagement  Personal CRM Auswertungen
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Die Position von Adresse "cargo support GmbH & Co. KG' wurde auf 11,061973/49,449454 gesetzt,
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Nun wird bei allen zukunftigen Routenplaner-Berechnungen diese neue “Standard-Geokoordinate” fur die Adresse verwendet. Auch bei Adressen
mit schlechtem Geocoding-Score kénnen die Geokoordinaten manuell gesetzt werden.

Postfach-PLZ
Hier tragen Sie die PLZ des Postfachs ein, falls vorhanden.

Postfach
Hier tragen Sie die Nummer des Postfachs ein.

Telefonnummer/Faxnummer/Mobiltelefonnummer
Tragen Sie hier die geschaftliche Telefonnummer, Faxnummer und Mobiltelefonnummer ein.

E-Mail
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Adresse ein.

E-Mail 2
Tragen Sie hier eine weitere E-Mail-Adresse ein, z.B. fir das Versenden von Rechnungen per Mail.

@ Wichtig: sollten Sie mehrere E-Mail-Adressen eintragen, unbedingt durch ein Komma und Leerzeichen trennen. Beispiel

Empfagnerl@bla.de, Empfanger2@bla.de, Empfanger3@bla.de

Email 3
Tragen Sie hier eine weitere E-Mail-Adresse der Adresse ein.

Telefon 0911-274142-0
Fax 0911-274142-30

info@cargosupport. de

abrechnung@cargosupport. de

ale @caragosuppart, de

Website www, cargosupport.de

Wenn Sie Rechnungen per E-Mail versenden méchten, verwenden Sie fur alle Adressen einheitlich z.B. die E-Mail-Adresse 2 fir die
zustandige Person der Abrechnungsabteilung der Adresse.
Webseite

Tragen Sie hier die Web-Adresse der Adresse ein. Ist das Feld ausgewahlt, d.h. Sie befinden sich mit dem Cursor in der Zeile (Adresse wird nun blau
angezeigt), kdnnen Sie direkt durch einen Doppelklick auf die Web-Adresse diese Website aufrufen.

3.5. Abweichende Rechnungsanschrift

Falls lhre Rechnung bzw. Gutschrift nicht an die oben beschriebene Anschrift geschickt werden soll, dann kénnen Sie in diesen Zeilen eine
LAbweichende Rechnungsanschrift* fur diese Adresse erfassen.

3.6. Informationen

Umsatzsteuer-ID

Tragen Sie hier die Umsatzsteuer-ID-Nummer lhrer Adresse ein. Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ist eine eindeutige Kennzeichnung aller
Umsatzsteuerpflichtigen. Sie dient innerhalb des Européaischen Binnenmarktes zur Abrechnung der Umsatzsteuer durch die Finanzamter. In der
Bundesrepublik Deutschland erteilte Umsatzsteuer-ID-Nummern sind 11-stellig. Die ersten zwei Ziffern enthalten die Landerkennung ,DE". Danach
folgen 8 Stellen (Ziffern) fur die Identifikation des Steuerpflichtigen. Als 11. Stelle ist eine Prufziffer vorgesehen.

! Bei Eingabe einer UstID wird Uberpruft, ob die Eingabe plausibel ist und den landerbezogenen Kriterien entspricht. Es kdnnen keine fehlerhaften
UstIDs gespeichert werden. Beim Speichern wird eine Fehlermeldung angezeigt, sollte die UstID fehlerhaft sein.

VAT ist valide / VAT Name / VAT Adresse / VAT Validierung am

Die UstID kann validiert werden. Die Validierung findet Giber den VIES-Service der Europaischen Kommission statt. Zu beachten ist jedoch, dass
dieser Service keine zentralisierte Datenbank nutzt, sondern jene, die vom jeweiligen Mitgliedstaat selbst vorgehalten und gepflegt wird.
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Fir die Validierung muss der VatValidationJob im Menu Einstellungen > Administration > Geplante Aufgaben aktiviert werden. Den Zeitraum der
Priifung legen Sie in den Einstellungen > Mandanten > Einstellungen fest. Das Ergebnis sowie die zugehoérigen Adressdaten werden mit
Zeitstempel zuriickgemeldet. Wird eine Anderung an einer bereits gepriiften UST ID vorgenommen, werden die Priifdaten aus den Feldern geléscht
und das Hakchen "VAT ist valide" ist nicht mehr giiltig sprich angehakt. Noch nicht gepriifte Adressen werden bei jedem Durchlauf geprift. Schon
einmal geprifte Adressen erst nach Ablauf des durch den User eingestellten Wiedervorlagezeitraums.

® Deutsche Adressen: Es durfen rechtlich keine Adressdaten rausgegeben werden, deshalb steht dort immer "—"
® Spanische Adressen: Die Validierung der Ustld findet statt, jedoch miissen komplette Adressdaten in der Anfrage mitgeschickt werden, um
die Adressdaten, die von der Kommission gespeichert sind, zu bekommen.

Steuernummer

Tragen Sie hier die Steuernummer Ihrer Adresse ein. Die Steuernummer ist eine vom Finanzamt an jeden Steuerpflichtigen vergebene eindeutige
Nummer, unter der das Unternehmen beim Finanzamt gefiihrt wird.

Lademitteltausch

Der Haken bei Lademitteltausch gibt an, ob fiir den Kunden ein Lademittelkonto fiir die jeweiligen Lademitteltypen gefiihrt werden soll. Die
verschiedenen Ladehilfsmittel oder Bezeichnungen wie beispielsweise Ladung werden unter Vorgaben > Auftrag > Lademittel hinterlegt. Setzen Sie
den Haken bei Lademitteltausch, wenn fur diese Adresse ein Lademittelkonto fir die unterschiedlichen Lademitteltauschtypen gefiihrt und verwaltet
werden muss. Wenn in einem Auftrag/Fahrt Lademitteltauschtypen vorhanden sind, werden die relevanten Be- und Entladepositionen automatisch mit
dem Auftragsabschluss/Fahrtabschluss an die Lademittelverwaltung in dem Meni Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Fahrten >
Lademittelbuchung tbergeben.

B: Lademittelkontovorschlag

Hier wéhlen Sie aus, ob standardméRig die Wegpunkte oder Auftraggeberadresse fir die Lademittelbuchung der Beladewegpunte verwendet werden
soll.

E: Lademittelkontovorschlag

Hier wéhlen Sie aus, ob standardmafig die Wegpunkte oder Auftraggeberadresse fir die Lademittelbuchung der Entladewegpunte verwendet werden
soll.

Bemerkung
Dieses Feld steht lhnen fir lhre eigenen Bemerkungen zur Verfigung.

Wichtiger Hinweis
Dieses Feld steht Ihnen fir Ihre eigenen Hinweise zur Verfugung.

Portal Internetadresse
Hier kdnnen Sie eine Internetadresse zur Verlinkung ins Internet im Dispoplan eingeben.

Portal Zugangsdaten
Hier tragen Sie die Logindaten zur Internetadresse ein.

ATV Zone
Hier tragen Sie den Namen der Zone fiir die Automatische Tourenvergabe ein.

EU Lizenz
Hier wahlen Sie aus, ob die Adresse eine EU-Lizenz hat oder nicht.

EU Lizenz glltig bis
In diesem Feld tragen Sie die Gultigkeit der EU-Lizenz ein.

Entfernungswerk
Hier wird das kundenspezifische Entfernungswerk gewahlt, welches vorher in der Software angelegt sein muss.

3.7. Freie Felder

Sollten Ihnen noch Kriterien fur die Adressen fehlen, stehen Ihnen je drei Freitext-, Frei Hakchen und Frei Nummern Felder zur Verfugung. Diese
kénnen Sie je nach Bedarf umbenennen (Klick mit der rechten Maustaste auf die Bezeichnung und im sich 6ffnenden Menii Bezeichnung &ndern aus
wahlen).

4. Reiter Abrechnung
Im Reiter Details > Abrechnung kdnnen Sie alle Daten zur Adresse fur die spatere Abrechnung erfassen.

Im Reiter Daten erscheint eine Tabelle, in der Sie lhre verfigbaren Abrechnungsdaten eintragen.
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Datei  Auftrag To-dos  Abrechnung  Digitaler Tachograph — Fuhrparkmanagemet

PRER*N- A S = | o .
| Liste | Details |
| Inhalt | Abrechnung | Lieferinfo || Ladungsinhalt || Bankverbindungen || Ansprechpariner || Ar

ENDRNBEE|

Zahlungen |

Auftraggeber (z.B. Kunden) ”
Leistungsdatum Auftrag automatizch setzen
AG-Abrechnungsart Ausgangsrechnung
AG-Abrechnungsintervall
Auftraggeber Rechnungsart sammelrechnung
AG-Zahlungsziel 14 Tage netto
AG-Mahnstufe 1 14
AG-Mahnstufe 2 14
AG-Mahnstufe 3 14
AG-Mahnstufe 4 14
AG-5tandard-Abrechnungsvorlage HAUSTARIF [ AG
AG-Abrechnungsvorlage fir Tarifdruds
Auftraggeber Abrechnungswvorlagenmatrix
Zahlungsart Machnahme
AG-Wartezeit WARTEZEIT 20,00 €
Auftragnehmer (z.B. Subunternehmer, Lieferanten) -
AM-Abrechnungsart Eingangsrechnung
AM-Abrechnungsintervall
Auftragnehmer Rechnungsart Sammelrechnung
AMN-Zahlungsziel 14 Tage netto, 10 Tage 2% Skonto

Mdochten Sie Daten andern, klicken Sie im Reiter in die entsprechende Zeile. Hier kdnnen Sie nun alle Daten verandern. Speichern Sie nach den
Anderungen die Daten.

Informationen zu den einzelnen Inhaltsfeldern:

4.1. Auftraggeber (z.B. Kunden)

AG steht als Abkirzung fur Auftraggeber.

Leistungsdatum Auftrag automatisch setzen
Im Mandanten (Einstellungen > Mandanten > Inhalt > Informationen) wird der "Standard" definiert. Wenn in der Kundenadresse etwas vom
"Standard" Abweichendes eingestellt ist, wird die beim Kunden ausgewahlte Strategie angewendet.

AG-Abrechnungsart
Wahlen Sie unter den bereits vorgegebenen Auftraggeber-Abrechnungsarten die gewiinschte aus. Sie haben folgende Auswahimdglichkeiten:

Ausgangsrechnung: Sie erstellen Ihrem Auftraggeber eine Rechnung.
Eingangsgutschrift: Sie erhalten von Ihrem Auftraggeber eine Gutschrift.

AG-Abrechungsintervall
Hier kann ein Abrechnungsintervall fiir diesen AG wie z.B. wdchentlich oder monatlich hinterlegt werden.

Auftraggeber Rechnungsart
Hier legen Sie fest, ob fir diese AG nur Einzel- oder auch Sammelrechnungen erstellt werden durfen.

AG-Zahlungsziel
Unter AG-Zahlungsziel versteht man die Frist, die Sie lnrem Kunden fur die Begleichung einer Rechnung setzen. Im Drop-down-Meni kénnen Sie aus
den von Ihnen hinterlegten Zahlungszielen wéhlen (Zahlungsziele pflegen im Meni Vorgaben > Abrechnung > Zahlungsziele)

AG-Mahnstufe 1
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Ihr Auftraggeber die erste Mahnung erhalten soll.
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AG-Mahnstufe 2
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Ihr Auftraggeber die zweite Mahnung erhalten soll.

AG-Mahnstufe 3
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen lhr Auftraggeber die dritte Mahnung erhalten soll.

AG-Mahnstufe 4
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Ihr Auftraggeber die vierte Mahnung erhalten soll.

AG-Standard-Abrechnungsvorlage

Die Auftraggeber-Standard-Abrechnungsvorlage wéhlen Sie einfach aus den in den Vorgabelisten eingegebenen Abrechnungsvorlagen aus. Alle
bereits eingegeben Vorlagen erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down“-Auflistung. Sollten Sie eine Abrechnungsvorlage vergessen
haben, die Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Vorgaben > Abrechnung > Abrechnungsvorlagen ergénzt werden.

Abrechnungsvorlagen erleichtern Ihnen die Abrechnung der Auftrage und helfen Ihnen dabei, keine Abrechnungspositionen zu vergessen. Damit
mussen Sie immer wiederkehrende Artikelpositionen bei der Rechnungserstellung nicht immer wieder neu erfassen. Individuelle Anderungen kénnen
Sie jederzeit direkt im Auftrag ausfiihren.

Sobald Sie Ihre Abrechnungsvorlage dem Kunden zugeordnet haben, werden bei einer Neuerfassung eines Auftrages automatisch die
entsprechenden Artikel eingetragen. (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftrag-Abrechnung > Abrechnungsvorlage).

AG-Abrechnungsvorlage fur Tarifdruck
Hier kann man die Abrechnungsvorlage auswahlen, die festlegt, fir welche Artikel die Preise in dieser Tariflibersicht gedruckt werden.

Auftraggeber Abrechnungsvorlagenmatrix
Hier kann eine speziell fur den Auftraggeber erstellte Abrechnungsvorlagenmatrix ausgewahlt werden.

Zahlungsart
Wahlen Sie diese unter den bereits vorgegebenen unterschiedlichen Zahlungsmdglichkeiten aus. (Menl Vorgaben > Adressen > Zahlungsarten)

AG-Wartezeit

Auswahl welches Wartezeitschema bei der Adresse fir die Berechnung der Wartezeit gezogen werden soll. Wartezeiten miissen vorher in der
Software hinterlegt werden. (Menii Vorgaben > Auftrag > Wartezeiten)

4.2. Auftragnehmer (z.B. Subunternehmer, Lieferanten)

AN steht als Abkurzung fir Auftragnehmer.

AN-Abrechnungsart
Wabhlen Sie diese unter den bereits vorgegebenen Auftragnehmer-Abrechnungsarten aus. Sie haben folgende Auswahimdglichkeiten:

Ausgangsgutschrift: Sie erstellen lhrem Auftragnehmer eine Gutschrift.
Eingangsrechnung: Sie erhalten von lhrem Auftragnehmer eine Rechnung.

AN-Abrechnungsintervall
Wabhlen Sie aus in welcher RegelméRigkeit abgerechnet wird.

Auftragnehmer Rechnungsart
Hier legen Sie fest, ob nur Einzel- oder auch Sammelrechnungen erstellt werden dirfen.

AN-Zahlungsziel
Tragen Sie hier das Zahlungsziel in Tagen ein, welches Sie von lhrem Auftragnehmer erhalten. Unter AN-Zahlungsziel versteht man die Frist, die Sie
von lhrem Lieferanten/Subunternehmer fur die Begleichung einer Rechnung erhalten.

AN-Mahnstufe 1
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Sie die erste Mahnung von Ihrem Auftragnehmer erhalten.

AN-Mahnstufe 2
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Sie die zweite Mahnung von Ihrem Auftragnehmer erhalten.

AN-Mahnstufe 3
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Sie die dritte Mahnung von Ihrem Auftragnehmer erhalten.

AN-Mahnstufe 4
Tragen Sie hier die Anzahl der Tage ein, nach denen Sie die vierte Mahnung von Ihrem Auftragnehmer erhalten.

AN Standard-Abrechnungsvorlage
Tragen Sie hier eine Abrechnungsvorlage ein.

AN-Abrechnungsvorlage fur Tarifdruck
Hier kann man die Abrechnungsvorlage auswahlen, die festlegt, fir welche Artikel die Preise in dieser Tariflibersicht gedruckt werden.

Auftragnehmer Abrechnungsvorlagenmatrix
Tragen Sie hier eine Abrechnungsvorlagenmatrix ein.

AN-Zahlungsart
Wahlen Sie diese unter den bereits vorgegebenen unterschiedlichen Zahlungsmdglichkeiten aus. (Menl Vorgaben > Adressen > Zahlungsarten)
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AN-Wartezeit
Auswahl welches Wartezeitschemas bei der Adresse fiir die Berechnung der Wartezeit gezogen werden soll. Wartezeiten missen vorher in der
Software hinterlegt werden. (Menu Vorgaben > Auftrag > Wartezeiten)

All-In Preis beim Disponieren sperren

Ist der Haken gesetzt, wird die Funktion All-In Preis deaktiviert. Versucht man einen All-In Preis einzutragen, erscheint eine Warnung und der All-In
Preis wird wieder auf 0,00 zuriick gesetzt.

4.3. Buchhaltung/Datenexport

Debitorennummer
Tragen Sie hier die Debitorennummer ein.

Kreditorennummer
Tragen Sie hier die Kreditorennummer ein.

© e
Sie kdnnen sowohl die Debitoren- als auch die Kreditorennummer automatisch von der Software vergeben lassen:

1. Schritt: Legen Sie fest, ab welcher Nummer die Debitoren- bzw. Kreditorennummer vergeben werden soll:
Unter dem Menlpunkt Einstellungen > Nummernkreise

2. Schritt: Legen Sie fest, welche der Nummern automatisch vergeben werden soll:
Unter dem Menupunkt Einstellungen > Mandanten unter dem Reiter Details > Nummernkreise

Datei  Auftrag To-dos Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement P

A 8 3“8 g = @ g .

| Liste | Detais |
| Inhalt || Buchhaltung | Mummernkreise | Einstellungen || Vorgabe Offnungszeiten || Buchungsperioder

Nummernkreise [
Adresse |
Adressnumrmer sutomatisch vergeben ]
Debitor
Debitorennummer automatisch vergeben
Kreditor
Kreditorennummer automatisch vergeben
erne lournummer R [#]
Prafix fur alle Tournummern TP
Aktuelle Tournummer 100

Wenn nun eine neue Adresse fiir diesen Mandanten angelegt wird und es sich z.B. um einen Frachtzahler (Debitor) und Frachtfiihrer
(Kreditor) handelt, dann werden sowohl eine Debitoren- als auch eine Kreditorennummer vergeben.

Buchungskreis Debitor
Tragen Sie hier den Buchungskreis fiir die FiBu Ubergabe ein.

Buchungskreis Kreditor
Tragen Sie hier Ihre Kreditorennummer ein, welche Sie beim Kunden haben.

Kreditlimit
Tragen Sie hier den maximalen Betrag des Kreditlimits ein, welchen Sie lhrem Kunden gewé&hren. Sobald das Kreditlimit des Kunden uberschritten ist,
erhalten Sie bei der Erfassung eines neuen Auftrages eine Hinweismeldung.

Genehmigung maschinellen Unterschriftenausdrucks
Wahlen Sie aus, ob es genehmigt ist, einen maschinellen Unterschriftenausdruck zu versenden.

Dauer-Exportnachweis vorhanden
Waéhlen Sie aus, ob ein Dauer-Exportnachweis vorhanden ist.

Abrechnung / EdiFact
Wahlen Sie aus, ob die Adresse fiir die Abrechnung mit EdiFact zur Verfigung stehen soll.
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Adresse ist DATEV-exportiert
Jede Kommunikation zwischen verschiedenen Programmen erfordert eine genaue ,Absprache* zwischen den beteiligten Systemen. Zwischen cargo
support [dispo] und dem DATEV-System tbernimmt die DATEV-Schnittstelle dies und priift die einzuhaltenden Bedingungen.

Sobald Sie eine Rechnung/Gutschrift fir diese Adresse nach DATEYV exportiert haben, wird automatisch diese Zeile mit einem Haken markiert. Dieses
Feld dient Ihnen lediglich als Informationsfeld, um jederzeit zu wissen, welche Adressen bereits exportiert wurden.

Gesperrt

Beobachten Sie das Zahlungsverhalten Ihrer Kunden! Hat ein Kunde das von Ihnen eingerdaumte Kreditlimit Gberzogen, so kdnnen Sie diesen als
Lgesperrt* kennzeichnen. Somit kann kein neuer Auftrag mehr fur diesen Kunden erfasst werden. Die Adresse ist aber weiterhin als B-/E-Anschrift
auswahlbar.

Gesperrt seit
Tragen Sie hier ein, ab wann die Adresse gesperrt wurde.

Gesperrt durch
Tragen Sie hier ein, durch wen die Adresse gesperrt wurde.

Grund fur Sperrung
Tragen Sie hier den Grund fiir die Sperre ein.

Frihere Grunde fur Sperrung
Tragen Sie hier den Grund ein, warum die Adresse friilher schon gesperrt wurde.

Bonitatsindex
Tragen Sie hier den Bonitatsindex in Prozent ein.

Bonitatsindex-Datum
Tragen Sie hier das Datum des Bonitétsindexs ein.

Factoring-Kunde
Geben Sie hier an, ob die Adresse eine Factoring-Adresse ist.

EDIFACT-Profil
Tragen Sie hier das Profil fur die EDIFACT-Nutzung ein.

Freie Rechnungsadresse
Tragen Sie hier eine freie Rechnungsadresse ein.

4.4. Routenplaner

Basis fir frachtpflichtige Gesamt- oder Mautkilometer fiir Auftrag oder Fahrt
Wahlen Sie hier die Basis fir die Kilometerberechnung aus.

4.5. Abweichender Leistungsempfanger

Wabhlen Sie hier aus den bereits angelegten Adressen einen abweichenden Leistungsempfanger aus.

5. Reiter Lieferinfo
Im Reiter Lieferinfo kdnnen Sie zusétzliche Hinweise zur Lieferung an diese Adresse erfassen.

Im Inhaltsbereich erscheint eine Tabelle, in der Sie alle Informationen mit der entsprechenden Markierung durch den Haken hinterlegen kénnen.
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Datei  Auftrag To-dos Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement  Personal
) w H - <« BN | | 3 - B
HOE 00002 & uomdd s
| Inhalt | Abrechnung | Lieferinfo | Ladungsinhalt | Bankverbindungen | Ansprechpartner | Artikel | Dieselprei

i adungsinformationan [#]
Stapler [+
Solobelieferungen [

Anhanger [»#]
Auflieger [+
Hebebiihne =
Mirnmt Lademittel zurick [

Geofendng Radius fiir E-Weagpunkte [m]
Geofendng Radius fiir B-Weagpunkte [m]
Geofencng Radius fiir 5-Weapunkte [m]
Geofendng Radius fur V-Wegpunkte [m]
Feiertagsschema

Lo R s Y o R e

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Wochenta... Von Bis |
7
Dienstag 02:00 17:00
B Mittwoch 0&:00 1700
| Donnerstag  08:00 17:00
B Freitag 03:00 17:00
Stapler

Wahlen Sie hier aus, ob ein Stapler bei der Be- oder Entladung benétigt wird.

Solobelieferungen
Wahlen Sie hier aus, ob auch Einzellieferungen angenommen werden.

Anhéanger
Wabhlen Sie hier aus, ob Sie die Ware mit einem Anhénger be- oder entladen kdnnen.

Auflieger
Wahlen Sie hier aus, ob Sie die Ware mit einem Auflieger be- oder entladen kdnnen.

Hebebihne
Wabhlen Sie hier aus, ob Sie zur Anlieferung ein Hebebuhnenfahrzeug benétigen.

Nimmt Lademittel zuriick
Wahlen Sie hier aus, ob Lademittel zurlickgenommen werden.

In der unteren Fensterhélfte konnen Sie fiir jeden Tag die entsprechenden Offnungszeiten der Adresse hinterlegen.
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1 Dadie Offnungszeiten in der Livedispo von hoher Relevanz sind, gibt es in der Adressliste eine Spalte Offnungszeiten gepflegt. Sobald in
der Adresse im Reiter Lieferinfo mindestens eine Zeit erfasst wurde, ist der Haken gesetzt. So kdnnen falls notwendig alle Adresse
identifiziert werden, bei denen eine Nachpflege der Offnungszeiten notwendig ist.

6. Reiter Bankverbindung

Im Reiter Bankverbindungen kénnen Sie die Konten mit den jeweiligen Zusatzinformationen zur Adresse erfassen.

In der Tabelle kdnnen Sie alle verfiigbaren Bankverbindungen lhrer Adresse eintragen. Die Felder BIC und IBAN sind fir den internationalen
Zahlungsverkehr von Bedeutung.

Diese Auflistung dient Ihnen als Ubersicht und hilft bei Nachfragen oder Zahlungsunstimmigkeiten.

7. Reiter Ansprechpartner

Im Reiter Ansprechpartner erfassen Sie die individuellen Ansprechpartner Ihrer Adresse mit Funktion und Abteilung. Zusétzlich kénnen Sie
personliche Daten wie Geburtstag etc. hinterlegen.

8. Reiter Artikel

Im Reiter Artikel haben Sie die Mdglichkeit, kundenindividuelle Preise als allgemeingultige Tarife oder Einzelpreise zu hinterlegen.

Die Abrechnung der Auftrage erfolgt auf Basis von Artikelpositionen und Abrechnungsvorlagen. Mit Artikel sind Ihre méglichen Abrechnungspositionen
gemeint. Artikel kdnnen beispielsweise Pauschalfracht, Stundensatz 0.a. sein. Der fir die Abrechnung ausgewabhlte Artikel enthalt dann automatisch
die von Ihnen zugeordneten Details. Er gibt an, mit welchem Mehrwertsteuersatz die Rechnung erstellt und auf welches Konto in der Buchhaltung der
Rechnungsbetrag am Ende verbucht werden soll.

Diese Daten benétigen Sie spater bei der Abrechnung Ihres Auftrages (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftraga-Abrechnung) und
lhrer Fahrt (Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Fahrten > Fahrt-Abrechnung). Die Artikel kdnnen entweder individuell aus der Artikelliste
ausgewahlt werden, oder werden, sofern eine bestimmte Abrechnungsvorlage (Vorgaben > Abrechnung > Abrechnungsvorlagen) ausgewahit
worden ist, automatisch in die Auftrags- bzw. Fahrtabrechnung eingetragen.

Informationen zu den einzelnen Inhaltsfeldern:

Artikel

Wabhlen Sie hier den gewiinschten Artikel aus. Alle bereits eingegeben Artikel erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*“-Auflistung.
Sollten Sie einen Artikel vergessen haben, den Sie nun benétigen, so kann dies jederzeit in den Vorgaben > Abrechnung > Abrechnungsartikel
erganzt werden.

Artikeltyp
Durch die vorherige Auswahl des Artikels wird der Artikeltyp automatisch eingetragen. Sie kénnen hier keine Anderung vornehmen. Sollten Sie den
falschen Artikeltyp hinterlegt haben kdnnen Sie das unter Vorgaben > Abrechnung > Abrechnungsartikel andern.

Einzelpreis

Der von lhnen hinterlegte Standardpreis aus der Artikelliste (Vorgaben > Abrechnung > Abrechnungsartikel) wird automatisch eingetragen. Andern
Sie diesen bei Bedarf auf den gewiinschten Netto-Einzelpreis ab und speichern den neuen Artikelpreis. Wird nun ein Transportauftrag berechnet,
verwendet die Software vorrangig den Preis, der hier hinterlegt ist. Der tatséchliche Preis wird also direkt bei der Rechnungserstellung im Auftrag bzw.
in der Fahrt eingetragen.

Ist bei einer Adresse kein Artikel hinterlegt, greift die Software auf die Standardartikelpreise der Vorgabenliste zurtick.

Prozent
Wird ein Artikel in Prozent - also als Aufschlag - berechnet so tragen Sie hier den entsprechenden Prozentsatz ein.

Tarif
Hier kdnnen Sie den passenden Tarif zum Artikel auswahlen. Méchten Sie einem Artikel einen Tarif zuordnen, so muss dieser vorher unter Vorgaben
> Abrechnung > Tarife Fracht erfasst worden sein.

@ Wurde ein Tarif mit verschiedenen Parametern wie Gewicht und Entfernung bei einem Abrechnungsartikel hinterlegt, mussen zur
Berechnung die eingegebenen Auftragsdaten mit den Vorgaben tbereinstimmen. Beispielsweise kann die Software keinen Preis ermitteln,
wenn ein Tarif bis 1.000 kg hinterlegt ist und das Sendungsgewicht 1.500 kg betragt! Der Ausgabewert betragt dann 0,00 Euro.

Um bei gewichts- und/oder mengenabhéangigen Tarifen die Abrechnungsgrundlage zu ermitteln, wird immer die Summe aller Beladestellen
eines Auftrages verwendet. Beachten Sie dieses bitte bei der Verwendung von mehreren Beladestellen innerhalb eines Auftrages!

Konto
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Waéhlen Sie hier das passende Buchhaltungskonto fur diesen Artikel aus. Haben Sie dem Artikel bereits unter Vorgaben > Abrechnung >
Abrechnungsartikel ein Konto zugeordnet, wird dieses Konto automatisch eingetragen. Beim Klick auf diese Zeile 6ffnet sich die ,drop-down*-
Auflistung. Dort werden alle bereits eingegebenen Konten aufgelistet. Hier kdnnen Sie jederzeit die Zuordnung &ndern.

Sollten Sie ein Konto vergessen haben, das Sie nun benétigen, so kann dies in den Vorgaben > Abrechnung > Konten erganzt werden. Auch bei
der Rechnungserstellung im Auftrag haben Sie noch die Moglichkeit, dem gewiinschten Artikel ein Konto zuzuordnen.

Kostenstelle

Hier kdnnen Sie die Kostenstelle zum Artikel auswéhlen. Haben Sie dem Artikel bereits eine Kostenstelle zugeordnet, so wird diese automatisch
eingetragen. Beim Klick auf diese Zeile 6ffnet sich die ,drop-down“-Auflistung. Dort werden alle bereits eingegebenen Kostenstellen aufgelistet. Hier
koénnen Sie jederzeit die Zuordnung andern.

Sollten Sie eine Kostenstelle vergessen haben, die Sie nun bendtigen, kdnnen Sie diese jederzeit in den Vorgaben > Abrechnung > Kostenstellen
erganzen. Durch die Zuordnung von Kostenstellen kdnnen Sie eine genaue Kostenzuordnung und -kontrolle durchfiihren. Die Zuordnung von
Kostenstellen bietet Ihnen viele Vorteile, ist aber nicht zwingend notwendig, um eine Abrechnung durchzufihren.

Beispiel: 1 Stunde Wartezeit wird standardmafig mit 45,00 Euro verrechnet. Fir den Kunden Lindner Baustoffcenter GmbH betragt dieser Preis aber
nur 39,50 Euro. Dann legen Sie einen Artikel mit dem Namen ,Wartezeit* und mit dem Einzelpreis von 45,00 Euro unter Vorgaben > Abrechnung >
Abrechnungsartikel an. Wéahlen Sie nun diesen Artikel aus und geben den abweichenden Preis von 39,50 Euro ein. Bei der Abrechnung werden
vorrangig diese kundenindividuellen Preise berticksichtigt.

9. Reiter Formulare
Im Reiter Formulare haben Sie die Moglichkeit, abweichend von den Einstellungen > Drucker kundenindividuelle Formularvorgaben zu hinterlegen.
Im Inhaltsbereich erscheint eine Tabelle, in der Sie die Informationen der einzelnen Formulare eintragen.

Wenn Sie beispielsweise fir die Mehrzahl Ihrer Kunden ,eine” Originalrechnung und ,eine* Rechnungskopie drucken, fur diesen Kunden aber ,zwei*
Originale erstellen mochten, fliigen Sie das entsprechende Formular mit der abweichenden Mengenangabe ,2“ ein.

Formulartyp
Waéhlen Sie hier den gewiinschten Formulartyp aus. Alle zur Verfugung stehenden Typen erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*-
Auflistung. Mit ,Formulartyp” sind alle wiederkehrenden Vorlagen wie z.B. Mahnung, Rechnung etc. gemeint.

Drucktyp

Drucktyp bedeutet: ,wie wird das Formular gedruckt“. Dies ist bei der Zuordnung von Druckern und Papier von Bedeutung. In den meisten Fallen gibt
es hier nur ,Kopie* und ,Original“. Wéhlen Sie den Drucktyp einfach aus den in den Vorgabelisten bereits eingegebenen Drucktypen aus. Alle bereits
eingegeben Typen erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down“-Auflistung. Sollten Sie einen Drucktyp vergessen haben, den Sie nun
bendtigen, so kann dieser jederzeit in den Vorgaben > Drucktypen erganzt werden.

Formulardatei
Wabhlen Sie hier die gewiinschte Formulardatei aus. Alle zur Verfiigung stehenden Formulare erscheinen beim Klick auf diese Zeile als ,drop-down*“-
Auflistung unter dem im Programm abgespeicherten Dateinamen.

Anzahl
Tragen Sie hier die Anzahl der gewiinschten Belege ein.

Ziel
Wabhlen Sie hier das Ziel aus z.B. Drucker oder E-Mail.

127



Adresse aus Mitarbeiterstamm anlegen

Im Menu Stammdaten > Mitarbeiter ist es moglich die Mitarbeiter-Adresse direkt als feste Adresse in den Stammdaten anzulegen. Gleichzeitig wird die
neu angelegte Adresse als Subunternehmer im Mitarbeiterstamm eingetragen.

Hierzu muss der gewtinschte Mitarbeiter in der Hakchenspalte markiert und mit rechter Maustaste die Funktion ,Adresse anlegen“ ausgefihrt werden.

(= Matchcode * WYorname Hachname * | Personalnumn
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Adresse anlegen

1 Die neue Adresse erhalt den gleichen Matchcode wie der Mitarbeiter. Sollte der Matchcode schon in den Adressen erfasst sein, erscheint eine
Fehlermeldung , Es wurde keine Adressanlage durchgefiihrt, da die Adresse/ mit Matchcode ,,....“ bereits vorhanden ist/sind. Bitte
kontrollieren Sie die Daten und starten Sie die Anlage erneut.” In diesem Fall wird auch keine der ausgewahlten Adressen angelegt.

Wenn die Anlage erfolgreich durchgefiihrt werden konnte, erscheint eine Meldung , Es wurden die Adressen mit Matchcode ,, ..., ...., ...."
erfolgreich angelegt.”

Nachfolgende Felder werden aus den vorhandenen Mitarbeiterstammdaten flr die Erstellung der Adresse verwendet:

® Adresse:
© Matchcode (Matchcode aus Mitarbeiter/Details/Inhalt)
© Name 1 (Vorname Nachname aus Mitarbeiter/Details/Inhalt)
O StraRe (StraBe aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© Land (Land aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© PLZ (PLZ aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
O Ort (Ort aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© Telefon (Telefon aus Mitarbeiter/Details/Inhalt)
© Fax (Fax aus Mitarbeiter/Details/Inhalt)
O Adresstyp (ist Frachtfiihrer)
©  Mobil (Mobil aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© Email (Email aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)

Bei der Anlage wird auch eine entsprechende Bankverbindung zur Adresse angelegt.

® Bankverbindung
© Bank (Bank aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© Kontonummer (Kontonummer aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
© IBAN (IntBankAccountNum aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)
o BIC (BankldentCode aus Mitarbeiter/Details/Allgemein)

Ist die Adresse angelegt, wird diese im Mitarbeiter-Datensatz als ,Subunternehmer” eingestellt.
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