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1. Ansicht Erfassungsmaske speichern

Mit Hilfe der vielseitigen und leicht bedienbaren Funktionen der Layoutgestaltung kénnen Sie jede Erfassungsmaske nach lhren individuellen
Wiunschen einstellen und speichern. Lesen Sie einfach im Anschluss an diesen Artikel die Erklarung der einzelnen Funktion. Es lohnt sich.
Beispiel: Sie haben speziell fir den Transport von Containern eine Erfassungsmaske erstellt.

(Menu Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftrags-Inhalt)

Funktion

« Um diese Ansicht zu speichern klicken Sie auf die Schaltflache Bildschirmeinstellungen speichern.
« Im geoffneten Dialogfeld schlagt das Programm den Namen der aktuellen Bildschirmansicht vor.

« Uberschreiben Sie einfach den Eintrag mit dem Namen lhrer neuen Ansicht und bestatigen mit OK.

Standard f
: ]
]
Linter welchem Mamen sollen die aktusllen Einstellungen 3
gespeichert werden?
Ok || Abbrechen

{ [

© Tiee
Um die gespeicherte Ansicht auch allen anderen Benutzern zur Verfligung zu stellen, kénnen Sie diese in Einstellungen >

Bildschirmeinstellungen freigeben. Siehe dazu:
Neue Bildschirmeinstellungen

Wabhlen Sie den Punkt 4.2. BE als Standard definieren, freigeben, Fixieren aus.

2. Felder ausblenden

Durch die moderne Oberflachentechnik ist es in nur wenigen Schritten méglich, alle Erfassungsmasken individuell zu bearbeiten. Somit kbnnen Sie
auch weiterhin Ihre gewohnten Begrifflichkeiten in dem Programm nutzen.

Beispiel: Sie bendtigen bei der Auftragserfassung im Reiter Auftrag-Inhalt lediglich ein Feld fiir den Eintrag einer Referenznummer. Das
heil3t eine Eingabe einer zweiten Referenznummer wird nicht benétigt.
(Menu Auftrag > Auftragsbearbeitung > Auftrag-Inhalt)

Funktion

* Um das Feld Referenz 2 aus lhrer Auftragsmaske auszublenden, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Feldbezeichnung und
wahlen den Befehl Layout anpassen aus.
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Datei  Auftrag

DO 0000 =2 - ok
| Auftragsiste | Detais. |
| Auftrag - Inhalt | Aufirag - Abrechnung | Aufirag - Abrechnungsiibersicht | Fahrten | K

Abrechnung  Digitaler Tachegraph  Fuhrparkmanagement

Standardfahrt erzeugen ~ Wegpunktdaten aktualisieren

Niederl i DEMQ CARGO SUPPORT
Frachtzahler |Z|
Kundenname * Lindner Baustoffcenter GmbH
Kundenmatchcode * LINDMNER-MONCHEN
Kundennummer * 1022
Strafe Dachauerstr, 44
PLZ 80335
Ort Miinchen
Land Deutschland
Telefonnummer 089-3545
Emailadresse lindner @lindner.de
Auftragsreferenzen Layout anpassen IEI
- L
Eingabermnaske anpassen
Referenz 2
Bemerkung 1 - Dispoplan Bezeichnung @ndern
Kunden-Ansprechpartne Exportiere Tabelle 3
Ansprechpartner Telefon
Auftragsdetails []
Auftragsnummer ¥ 15-10001
Auftragsdatum * 27.02.2015
Strecke Izl
Frachtpflichtige Mautkilometer 153,20
Frachtpflichtige Gesamtkilometer 164,03

* Es offnet sich nun ein Fenster, in dem alle Felder aufgelistet werden, die zu dieser Maske gehdren, aber aktuell nicht angezeigt werden.
« Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die gewtinschte Felduberschrift und ziehen diese Uberschrift in das gedffnete Fenster.

Datei  Auftrag Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement  Persenal CRM Auswertungen 5t

DHO@ 00002 - aglihg & F @y (an

| Aufiragsiste | Detais |

| Auftrag - Inhalt | Aufirag - Abrechnung | Aufirag - Abrechnungsiibersicht || Fahrten | Kostenibersicht | Auftrag - Arbeitsablauf |

Frachtzahler

Standardfahrt erzeugen ~ Wegpunktdaten aktualisieren

DEMO CARGO SUPPORT

Kundenname *
Kundenmatchcode *
Kundennummer *
Strabe
PLZ
Ort
Land
Telefonnummer

Emailadresse

Lindner Baustoffcenter GmbH
LINDMER.-MUONCHEN

1022
Dachauerstr. 44
80335
Miinchen
Deutschland
089-3545

lindner @lindner.de

Auftragsreferenzen

Referenz 1

Bemerkung 1 - Dispoplan
Kunden-Ansprechpartner
Ansprechpartner Telefon

TP 99120

Bonitdtsindex
Bonitétsindex-Datum
Referenznummer

Ist Ilv Aufirag

Iiv Fahrtnummer

Iiv Status

Iiv Erstellt am

Iiv Erstellt von

Ilv Angenommen am

Ihv Angenommen von

v Abgelehnt von
Iv Interne Bemerkung
IIv Externe Bemerkung
Referenz 2

|»

Auftragsdetails [
Auftragsnummer * 15-10001 Fahrzeugtyp
Auftragsdatum * 27.02,2015 Anhangertyp
— Treibstoff
Strecke [a]
Frachtpflichtige Mautiilomete: 153,20 || WProfl
rachip I .ge au or_ne § ’ Effektives Fahrzeugprofil
Frachtpflichtige Gesamtkilometer 164,03 Ansprechpartner Mobilnummer

A, b B

« Aber keine Angst die Daten sind nicht geldscht, sondern werden nur in der Erfassungsmaske nicht mehr angezeigt. Speichern Sie diese Einstellung
mit einem Klick auf die Schaltflache Bildschirmeinstellungen speichern ab.
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3. Felder einblenden
Bei Bedarf konnen Felder, die aus der Erfassungsmaske herausgenommen wurden, wieder eingesetzt werden.

Beispiel: Angebotsnummer in die Erfassungsmaske einsetzen
(Menu Auftrag > Auftragsbearbeitung > Details > Auftrag-Inhalt)

Funktion

Angebotsdaten kdnnen nach Auftragseingang komfortabel im Programm weiterverwendet werden. Mit nur einem Knopfdruck erstellen Sie aus dem
Angebot einen Auftrag.

« Damit sie nun auch die jeweilige Angebotsnummer in lhrer Auftragsmaske angezeigt bekommen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine
beliebige Feldbezeichnung und wéahlen den Befehl Layout anpassen aus.

Datei  Auftrag Abrechnung  Digitaler Tachegraph  Fuhrparkmanagement

F NI T IEIEEL
| Auftragsliste |Ei;E |

| -ﬂL]fh'aé-Ith.-ﬂt | Auftrag - Abrechnung || Auftrag - Abrechnungsiibersicht | Fahrten || K
Standardfahrt erzeugen ~ Wegpunktdaten aktualisieren

|

Niederlassung * DEMO CARGO SUPPORT

Frachtzahler -
Kundenname * Lindner Baustoffcenter GmbH
Kundenmatchcode * LINDMER -MUNCHEN
Kundennummer * 1022
Strafe Dachauerstr, 44
PLZ 80335
Ort Miinchen
Land Deutschland
Telefonnummer 089-3545
Emailadresse lindner @lindner.de

Auftragsreferenzen

Layout anpassen

Eingabemaske anpassen

Referenz 2

Bezeich dnd
Bemerkung 1 - Dispoplan FEeichnung anderm

Kunden-Ansprechpartne Exportiere Tabelle 3
Ansprechpartner Telefon

Auftragsdetails A
Auftragsnummer ¥ 15-10001
Auftragsdatum * 27.02.2015

Strecke -
Frachtpflichtige Mautkilometer 153,20
Frachtpflichtige Gesamtkilometer 164,03

« Es o6ffnet sich nun ein Fenster, in dem alle Felder aufgelistet werden, die zu dieser Maske gehdren, aber aktuell nicht angezeigt werden.

« Wahlen Sie hier die gewiinschte Feldiiberschrift ,Angebotsnummer* aus und ziehen diese Uberschrift per Drag & Drop in die Erfassungsmaske.

« Sie haben dabei die Mdglichkeit das neue Feld zwischen bereits vorhandene Felder einzufiigen (=) oder einem anderen Feld zu untergliedern (-_).
« Speichern Sie diese Einstellung mit einem Klick auf die Schaltflache Bildschirmeinstellungen speichern ab.

4. Felder anordnen

Natirlich kénnen Sie auch die Reihenfolge der angezeigten Felder in einer Erfassungsmaske veréandern. Das hat den Vorteil, dass Sie z.B. Ihre
bereits gewohnte Reihenfolge bei der Erfassung beibehalten kénnen.

4.1. Komplette Kategorien / Bereiche verschieben

Beispiel: Die Kategorie Auftragsdetails soll an erster Stelle stehen
(Meni Auftrag > Auftragsbearbeitung > Auftrag-Inhalt)

Funktion

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Feldbezeichnung und wahlen den Befehl Layout anpassen aus.

« Wahlen Sie nun die gewiinschte Kategorie ,Auftragsdetails aus und ziehen diese Uberschrift per Drag & Drop an die erste Stelle.
« Die Markierung der beiden Striche = zeigt Ihnen an, wo die Kategorie genau platziert wird.
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Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement

MHEO@ S 000 2 = al

| Auftragsiste | Details. |

| Auftrag - Inhalt | Aufirag - Abrechnung | Aufirag - Abrechnungsiibersicht | Fahrten | |
Standardfahrt erzeugen - Wegpunktdaten aktualisieren

Niederlassung * DEMO CARGO SUPPORT
Auftragsnummer * 15-10001
Auftragsdatum * 27.02.2015

Frachtzahler [
Kundenname * Lindner Baustoffcenter GmbH
Kundenmatchcode * LIMDMER -MOMCHEM
Kundennummer * 1022
Stralie Dachauerstr. 44
PLZ 80335
Ort Miinchen
Land Deutschland
Telefonnummer 039-3545
Emailadresse lindner @indner.de

4.2. Einzelne Felder verschieben und einem anderem Feld untergliedern

Beispiel: Die Anschrift und Kontaktdaten sollen dem Feld , Kundenname* untergliedert werden
(Menu Auftrag > Auftragsbearbeitung > Auftrag-Inhalt)

Funktion

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Feldbezeichnung und wahlen den Befehl Layout anpassen aus.

« Wahlen Sie nun das gewiinschte Feld z.B. ,StraRe" aus und ziehen diese Uberschrift per Drag & Drop genau unter das Feld ,Kundenname®.
« Die Markierung der beiden Striche (-_) zeigt Thnen an, unter welchem Feld die Untergliederung dargestellt werden soll.

« Ordnen Sie nun auch die Felder PLZ, Ort, Land, Telefonnummer und Emailadresse dem Feld ,Kundenname* zu.

« Mit einem Klick auf das > Pfeilzeichen kénnen Sie Felder der Gruppe aus- oder einblenden.
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Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement  F

DHE8 % o000 = [

| Auftragsliste | Details |
| Auftrag - Inhalt | Auftrag - Abrechnung | Auftrag - Abrechnungsiibersicht || Fahrten | Ko

L

Standardfahrt erzeugen - Wegpunktdaten aktualisieren

Niederlassung * DEMO CARGO SUPPORT

g “

Auftragsnummer * 15-10001
Auftragsdatum * 27.02.2015

Frachtzahler
Lindner Baustoffcenter GmbH

Kundenname *

Kundenmatchcode * LIMDMER -MUMCHEN
Kundennummer * 1022
Strafie Dachauerstr. 44
PLZ 80335
Oort Minchen
Land Deutschland
Telefonnummer 089-3545
Emailadresze lindner @lindner. de
Auftragsreferenzen s
Referenz 1 TP 99120

Bemerkung 1 - Dispaplan
« Speichern Sie diese Einstellung mit einem Klick auf die Schaltflache Bildschirmeinstellungen speichern ab.

5. Feld-Bezeichnung &ndern

Durch die moderne Oberflachentechnik ist es in nur wenigen Schritten méglich, alle Listen und Erfassungsmasken individuell zu bearbeiten. Somit
kénnen Sie auch weiterhin Ihre gewohnten Begrifflichkeiten im Programm nutzen.

Beispiel: Sie haben bei der Auftragserfassung im Reiter Auftrag-Inhalt eine Referenznummer erfasst. Diese Nummer wird jedoch bei lhrem
Frachtzahler und auch bei Ihnen intern als ,Ladenummer” bezeichnet.
(Menu Auftrag > Auftragsbearbeitung > Auftrag-Inhalt)

Funktion

« Um die Bezeichnung in lhrer Auftragsmaske zu &ndern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu &ndernde Feldbezeichnung "Referenz 1"
und wahlen den Befehl Bezeichnung andern.

« Im automatisch gedffneten Dialogfeld kdnnen Sie nun die neue Bezeichnung hinterlegen und speichern lhren Eintrag mit OK.
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Datei  Auftrag Abrechnung Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement Personal CRM  Auswertungen  Stam
JHEOR < 0000 2 = g g d § W [ae
| Aufragsiste | Details |

| Auftrag - Inhalt | Aufirag - Abrechnung | Auftrag - Abrechnungsiibersicht | Fahrten || Kostenibersicht | Auftrag - Arbeitsablauf | Au

Standardfahrt erzeugen ~ Wegpunktdaten aktualisieren

Niederlassung * DEMO CARGO SUPPORT
Auftragsdetails (]
Auftragsnummer * 15-10001
Auftragsdatum * 27.02.2015
Frachtzahler (]
Kundenname * Lindner Baustoffcenter GmbH
Kundenmatchcode * LIMDMER.-MUMNCHEN
Kundennummer * 1022
PLZ 80335
Ort Miinchen Original Bezeichnung: Referenz 1
Land Deutschland
Telefonnummer 089-3545 Feldname: Referencel
Emailadresse lindner @lindn:
Auftragsreferenzen Meue Bezeichnung: Ladenummer| |
TP 99120
Bemerkung 1 - Dispoplan Piichtfeld: =
Kunden-Ansprechpartner | Abbrechen |
St:zcsir:mparmer Telefon Adﬂtl,lnr__:j: Die ﬁnderung_en we_rden e_rst dann en_dg[]lh'g g_espeid1ert,
wenn Sie die gesamte Bildschirmansicht unter einer Bezeichnung
Frachtpflichtige Mautkilometer abspeichern.
Frachtpflichtige Gesamtkilometer -

@ e
Mdochten Sie, dass die Ladenummer bei jedem Auftrag erfasst werden soll, dann markieren Sie im gedffneten Dialogfeld zuséatzlich die

Zeile Pflichtfeld mit einem Haken. Fir alle Mitarbeiter ist nun bei der Auftragserfassung sofort ersichtlich (Fettdruck + mit Sternchen), dass
in diesem Feld eine Erfassung notwendig ist.

Die neue Bezeichnung ist nun in der Auftragsmaske sichtbar. Speichern Sie diese Einstellung mit einem Klick auf die Schaltflache Bildschirmeinstell
ungen speichern ab.

@ Info

In der Auftragsliste kann die Bezeichnung der Spalte ebenfalls geandert werden. Tabellenfunktionen > 11. Spalten-Bezeichnung andern

6. Erfassungsmaske exportieren
Eine weitere praktische Funktion bietet Ihnen das Programm mit dem Export aller Ansichten.

Beispiel: Ein Mitarbeiter aus der Werkstatt bittet um eine Kurzinformation aller technischen Daten des Fahrzeuges N-CS 45, da er eine
technische Auswertung durchfithren mochte.
(Menu Stammdaten > Fahrzeuge > Details)

Funktion

« Bereiten Sie die Erfassungsmaske mit den gewtinschten Informationen fiir den Export vor, indem Sie gegebenenfalls Felder neu anordnen oder
ausblenden.

« Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Feldbezeichnung und wéhlen im angezeigten Optionsmenii zun&chst den Befehl Expor
tiere Tabelle und klicken im né&chsten Auswabhlfenster Excel an.
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Datei Auftrag Abrechnung  Digitaler Tachograph  Fuhrparkmanagement Personal CRM Al
JHod@w daoog e - umdd) &§
[ste | etale |

nhalt | Fahrzeugbrief | Telematik /Maut | Fahrzsugkosten | irandaten | Ausstattung | Ladungsinhalt | Tern

Niederlassung * DEMO CARGO SUPPORT
Fahrzeugdaten
Fahrzeug * C510-5ZM2
Fahrzeug 2-Achs-Sattelzugmaschine
Fahrzeugtyp SZM 2-achsig
Kennzeichen N-CS 10
Subunternehmer
Lizenz [ Genehmigung EU Lizenz (Gemeinschaftslizenz)
ADR-lizenz

Foto

LKW -Profi

Ist Eigentum Subunternehmer =

Mobil
Anzeige im Dispoplan

Einsatzzustand * Eal s

Einsatzgebiet Layout anpassen hal

Durchschnittiche Geschwindigks Eingabemaske anpassen

Letzter Standort
Ortung
Telematik
Werkstatt
Zusatzausriistung
Mabe und Gewichte

L&nge

Breite

Héhe

A-Mab Vorderkante bis Sattelpunkt

L&nge Fahrerhaus

Fahrerhaus

Luft-/Blattfederung Luftfederung

Leergewicht

Bezeichnung dndern

Exportiere Tabelle >

Drucker
Bild
Excel
Pdf

Tut

Rtf
Html
Mht

E] L

o B

« Das Programm Microsoft Excel wird automatisch geoffnet und Sie haben nun die Mdglichkeit die exportierten Daten aus dem Programm mit den
vielseitigen Kalkulations- und Ansichtsfunktionen von Excel weiter zu bearbeiten.
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